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Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z aktami postępowania oraz braku woli uzupełnienia 
materiału dowodowego

Komentarz autora – czynny udział strony na każdym etapie postępowania

Wybrane orzecznictwo – czynny udział strony na każdym etapie postępowania

Rozdział II
Wstępna weryfi kacja wniosku strony

Wzór zawiadomienia o przekazaniu wniosku do ośrodka pomocy społecznej właściwego 
miejscowo – miejsce zamieszkania strony

Wzór wniosku o rozstrzygnięcie sporu kompetencyjnego – świadczenia z pomocy społecznej

Wzór wniosku o rozstrzygnięcie sporu kompetencyjnego – skierowanie do domu pomocy 
społecznej

Wzór wniosku o rozstrzygnięcie sporu kompetencyjnego przez organ wyższego stopnia

Komentarz autora – wniosek o rozpoznanie sporu o właściwość

Wybrane orzecznictwo – właściwość ośrodka pomocy społecznej
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Wzór zawiadomienia o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia – zaświadczenie

Wzór zawiadomienia o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia – brak podpisu strony

Wzór postanowienia o odmowie wszczęcia postępowania – brak zgody strony

Wzór postanowienia o odmowie wszczęcia postępowania – sprawa rozstrzygnięta 
w drodze poprzednio wydanej decyzji

Komentarz autora – przesłanki formalne wniosku

Wybrane orzecznictwo – przesłanki formalne wniosku

Wzór postanowienia o wyłączeniu pracownika

Wybrane orzecznictwo – wyłączenie pracownika administracji publicznej

Wzór pełnomocnictwa do reprezentacji w postępowaniu o ustalenie prawa do pomocy 
społecznej

Wzór zawiadomienia o przedłużeniu postępowania z uwagi na szczególnie skomplikowany 
charakter sprawy

Komentarz autora – zawiadomienie o przedłużeniu terminu do załatwienia sprawy

Wybrane orzecznictwo – zawiadomienie o przedłużeniu postępowania

Wzór zawiadomienia o zmianie adresu do doręczeń w postępowaniu administracyjnym

Wybrane orzecznictwo – zawiadomienie o zmianie adresu

Wzór wezwania do doręczenia dokumentów / zaświadczeń niezbędnych dla załatwienia 
sprawy

Protokół z wezwania telefonicznego / za pośrednictwem innych środków łączności 
realizowanego w sprawach niecierpiących zwłoki

Wzór wniosku o pomoc prawną – przeprowadzenie wywiadu środowiskowego

Wzór wniosku o pomoc prawną – przesłuchanie strony / świadka / przeprowadzenie innych 
czynności dowodowych

Rozdział III
Czynności podejmowane przez organ administracji w toku postępowania

Wzór protokołu z przesłuchania strony

Wzór protokołu z przesłuchania świadka

Wzór protokołu z oględzin i ekspertyzy dokonywanych przy udziale przedstawiciela organu 
administracji publicznej

Wzór protokołu z rozprawy administracyjnej

Wybrane orzecznictwo – dowody z przesłuchania i oględzin miejsca

Wzór notatki służbowej z czynności podjętej w ramach postępowania administracyjnego

Wzór wniosku o umożliwienie wglądu do akt postępowania administracyjnego oraz 
sporządzenia z nich notatek, kopii lub odpisów

Wzór wniosku o uwierzytelnienie notatek, kopii lub odpisów z akt administracyjnych

Wzór wniosku o wydanie uwierzytelnionych notatek, kopii lub odpisów z akt 
administracyjnych

Wzór postanowienia o odmowie wydania uwierzytelnionych odpisów z akt sprawy
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Wybrane orzecznictwo – udostępnianie akt

Wzór zawiadomienia o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z przesłuchania 
świadków / biegłych lub dokonania oględzin

Wybrane orzecznictwo – zawiadomienie o terminie przeprowadzenia dowodu

Rozdział IV
Zawieszenie postępowania

Wzór postanowienia o zawieszeniu postępowania – zagadnienie wstępne

Wzór postanowienia o podjęciu zawieszonego postępowania

Wzór wystąpienia do właściwego organu lub sądu o rozstrzygnięcie zagadnienia wstępnego

Wzór wezwania strony o wystąpienie do właściwego organu lub sądu o rozstrzygnięcie 
zagadnienia wstępnego

Wybrane orzecznictwo – zawieszenie postępowania administracyjnego

Rozdział V
Umorzenie postępowania administracyjnego

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do zasiłku stałego – wniosek strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia 
prawa do zasiłku okresowego dla osoby samotnie gospodarującej – wniosek 
strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do zasiłku okresowego dla rodziny – wniosek strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do zasiłku celowego „zwykłego” – wniosek strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do zasiłku celowego specjalnego – wniosek strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do zasiłku celowego specjalnego – wniosek przedstawiciela rodziny / bezprzedmiotowość 
postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia 
prawa do zasiłku celowego w związku ze zdarzeniem losowym – wniosek 
strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do zasiłku celowego w związku z klęską żywiołową – wniosek strony / bezprzedmiotowość 
postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do jednego gorącego posiłku dziennie – wniosek strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do zasiłku celowego z przeznaczeniem na ekonomiczne usamodzielnienie – wniosek 
strony / bezprzedmiotowość postępowania
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Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do „zwykłych” usług opiekuńczych – wniosek strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa 
do specjalistycznych usług opiekuńczych – wniosek strony / bezprzedmiotowość 
postępowania (zadania własne gminy)

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie ustalenia 
prawa do usług świadczonych przez środowiskowy dom samopomocy – wniosek 
strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wzór decyzji umarzającej postępowanie administracyjne w zakresie skierowania do domu 
pomocy społecznej – wniosek strony / bezprzedmiotowość postępowania

Wybrane orzecznictwo – umorzenie postępowania administracyjnego

Komentarz autora – sposób zakończenia postępowania w przypadku śmierci strony

Wybrane orzecznictwo – utrata przymiotu strony / zgon osoby uprawnionej do świadczenia

Rozdział VI
Decyzja administracyjna oraz odwołanie od decyzji odmawiającej wsparcia

z pomocy społecznej

Komentarz autora – elementy składowe decyzji administracyjnej

Wybrane orzecznictwo – elementy składowe decyzji administracyjnej

Komentarz autora – praktyczne wskazówki dotyczące sposobu formułowania rozstrzygnięć 
w postępowaniu administracyjnym

Komentarz autora – natychmiastowa wykonalność decyzji przyznających świadczenia oraz 
odmawiających świadczeń z pomocy społecznej

Wybrane orzecznictwo – rygor natychmiastowej wykonalności w decyzji dotyczącej pomocy 
społecznej

Wzór pisma przewodniego do organu II instancji sporządzonego w trybie samokontroli 
decyzji odmawiającej wsparcia z pomocy społecznej

Wzór pisma przewodniego do organu II instancji sporządzonego w trybie samokontroli 
decyzji odmawiającej wsparcia z pomocy społecznej – przekroczenie terminu

Komentarz autora – samokontrola decyzji administracyjnej

Wybrane orzecznictwo – samokontrola decyzji administracyjnej 




