Spis tresci

Spis tresci:

1.

Organy administracji publicznej w rozumieniu KPA

1.1.

Organy wyzszego stopnia 1 organy naczelne

Zasady dziatania organ6w administracji publiczne;j

2.1.

Rola i znacznie poszczegolnych elementow kontroli zarzadczej w przestrzeganiu

zasad dziatania organdw administracji publicznej

Postepowanie przed organami administracji publicznej, jako proces

Postgpowanie administracyjne — etapy procesu, uwarunkowania prawne a system kontroli

zarzadczej

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

Przyjecie podania
4.1.1. Istotne elementy systemu kontroli zarzadczej
Wiasciwos¢ organu administracji publicznej
4.2.1. Rozstrzyganie spordw o wlasciwosé
Wylaczenie pracownika i1 organu, tryb 1 formy rozstrzygni¢¢ w sprawie wylaczenia
— wskazanie niezbgdnych procedur kontroli zarzadczej
4.3.1. Wylaczenie pracownika lub cztonka organu kolegialnego
4.3.2. Wylaczenie organu
4.3.3. Formy rozstrzygni¢¢ w sprawie wylaczen
4.3.4. Mechanizmy i narzedzia kontroli zarzadczej
Badanie przymiotu strony w postgpowaniu administracyjnym — podstawowe
zagadnienia
4.4.1. Podmioty na prawach strony lub ktoérym stuza prawa strony
4.4.2. System zapewniajacy przestrzeganie uprawnien strony
Wszczecie postepowania administracyjnego
45.1. Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania
Dorgczenia
4.6.1. Formy dorgczen
Przejrzystos¢ postgpowania administracyjnego
Zatatwianie spraw — wymogi dla organu
4.8.1. System zarzadczy
Postepowanie wyjasniajace
4.9.1. Dowody i forma czynno$ci dowodowych

4.9.2.  Przeprowadzenie dowodu w sprawie



4.9.3. Ryzyko w procesie dowodowym
49.4. Wezwania
4.9.5. Terminy - obliczanie terminéw, problemy praktyczne na przyktadach
49.6. Udostegpnianie akt
4.10. Postanowienia
4.10.1. System kontroli zarzadczej
4.11. Zawieszenie postgpowania
4.11.1. System kontroli zarzadczej
Rozstrzygnigcia konczace postepowanie
5.1. Decyzje
5.1.1.  System kontroli zarzadcze;j.
5.1.2. Umorzenie postgpowania
5.2. Ugoda
5.2.1. System zarzadczy
Srodki zaskarzenia postgpowaniu administracyjnym.
6.1. Odwotanie od decyzji, w tym niezbedne procedury zarzadcze
6.1.1. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
6.1.2. System kontroli zarzadczej
6.2. Zazalenie na postanowienie, w tym niezbedne procedury zarzadcze w celu
zbadania spetnienia warunkow formalnych wniesionego zazalenia
6.2.1. System kontroli zarzadczej
Wzruszenie decyzji ostatecznej a system kontroli zarzadczej
7.1. Wznowienie postepowania
7.2.  Uchylenie lub zmiana decyzji
7.3. Stwierdzenie wygasniecia decyzji lub uchylenie decyzji w przypadku
niedopetnienia przez strone okreslonego w niej warunku zastrzezonego.
7.4. Nadzwyczajne uchylenie lub zmiana decyzji ostateczne;.
7.5. Stwierdzenie niewaznosci decyzji.
7.6. System kontroli zarzadczej
Zaswiadczenia - procedura wydawania za§wiadczenia, ryzyka i mechanizmy kontroli
8.1. Zadanie przez organ przedstawienia zaswiadczenia
8.2. Wydawanie zaswiadczen

8.3. Ryzyka i mechanizmy kontroli



9.  Skargi i wnioski a system kontroli zarzadczej
9.1.Przyjmowanie skarg i wnioskow
9.2.Procedura rozpatrywania skarg
9.3.Procedura rozpatrywania wnioskow
9.4.Udziat prasy 1 organizacji spotecznych w procesie sktadnia skarg i wnioskow

9.5.Skargi i wnioski jako narzedzie sytemu kontroli zarzadcze;j

Spis tresci plyty CD

Lista kontrolna weryfikacji podania

Lista kontrolna protokotu z przestuchania swiadka

Lista kontrolna protokotu z ogledzin

Lista kontrolna protokotu z rozprawy

Lista kontrolna — Wezwanie

Lista kontrolna — Postanowienie

Lista kontrolna spetnienia przestanek o zawieszenia postepowania z urzedu

Lista kontrolna — Decyzja
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Mapa zapewnienia dla procesu postepowania administracyjnego
10. Lista kontrolna — Ugoda

11. Lista kontrolna — Zazalenie

12. Lista kontrolna — Wydawanie za§wiadczen

Karta identyfikacyjna dla zaswiadczenia



