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Spis treści książki 
 

1. Rozdział I. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Informacje ogólne  

1.1. Wprowadzenie 
1.2. Opis przedmiotu w zamówieniach wyłączonych spod obowiązku stosowania 
ZamPublU  
1.3. Zamówienia wielorodzajowe a opis przedmiotu zamówienia 
1.4. Zgodność opisu przedmiotu zamówienia z potrzebami zamawiającego 

2. Zasada uczciwej konkurencji a opis przedmiotu  
3. Jednoznaczność opisu przedmiotu zamówienia  
4. Zachowanie reguł równoważności przy opisie przedmiotu zamówienia  
5. Opis przedmiotu zamówienia za pomocą norm (…)  
6. Opis za pomocą kodów Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)  
7. Opis przedmiotu zamówienia za pomocą wymagań funkcjonalnych  
8. Prawo opcji  
9. Specyfika opisu przedmiotu zamówienia na roboty budowlane  

9.1. Informacje ogólne  
9.2. Opis zamówienia na wykonanie robót budowlanych  
9.3. Opis zamówienia na zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych  

10. Opis przedmiotu zamówienia a tryb udzielania zamówienia  
10.1. Dialog konkurencyjny  
10.2. Zamówienie z wolnej ręki  
10.3. Negocjacje z ogłoszeniem  

11. Opis przedmiotu zamówienia a wykluczenie wykonawcy z postępowania  
12. Opis przedmiotu a umowa o zamówienie publiczne 
13. Opis przedmiotu zamówienia w dziedzinach obronności i bezpieczeństwa  
14. Środki ochrony prawnej a opis przedmiotu zamówienia  
15. Protokół postępowania o udzielenie zamówienia  
16. Dokumenty przedmiotowe  

16.1. Informacje ogólne  
16.2. Próbki  
16.3. Podmiot uprawniony do kontroli jakości  
16.4.Certyfikat ISO  

 
Rozdział II. Wzory opisów przedmiotu zamówienia 
1. Opis przedmiotu zamówienia na usługę cateringu 
2. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę środków transportu 
3. Opis przedmiotu zamówienia na usługi sprzątania i utrzymywania w ciągłej czystości 
4. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę materiałów eksploatacyjnych (tuszy, 
tonerów) do drukarek  
5. Opis przedmiotu zamówienia na usługi w zakresie tłumaczeń 
6. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę artykułów żywnościowych 
7. Opis przedmiotu zamówienia na świadczenie usług z zakresu medycyny pracy – 
badania wstępne, okresowe i kontrolne 
8. Opis przedmiotu zamówienia na usługę rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów 
lotniczych 
9. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę zestawów komputerowych 
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10. Opis przedmiotu zamówienia na kalendarze książkowe na rok (…) 
11. Opis przedmiotu zamówienia na sprzedaż i dystrybucję energii elektrycznej 
12. Opis przedmiotu zamówienia na obsługę bankową 
13. Opis przedmiotu zamówienia na usługę ochrony świadczoną przez SUFO 
14. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę naturalnej wody źródlanej wraz z 
dzierżawą dystrybutorów 
15. Opis przedmiotu zamówienia na usługę przeprowadzki 
16. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę klimatyzatorów 
17. Opis przedmiotu zamówienia na usługi geodezyjne lub kartograficzne 
18. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę kserokopiarek i urządzeń 
wielofunkcyjnych 
19. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę bonów towarowych 
20. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę odzieży roboczej i ochronnej 
21. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę krzeseł biurowych obrotowych  
22. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę materiałów promocyjnych 
23. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę części zamiennych do samochodów 
24. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę sprzętu lub artykułów medycznych 
25. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę drobnego sprzętu laboratoryjnego 
26. Opis przedmiotu zamówienia na wykonanie i dostarczenie kalendarzy  
27. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę urządzeń wielofunkcyjnych wraz z 
zapasem tonerów 
28. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę zamkniętego systemu pobierania krwi 
29. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę szkiełek mikroskopowych wraz z 
wyposażeniem 
30. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę wyrobów jednorazowych do badania 
moczu 
31. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę wyrobów do badań mikrobiologicznych 
 
Rozdział III. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia 
1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia  

1.1. Informacje ogólne  
1.2. Forma i treść SIWZ 
1.3. Sposób i termin przekazywania SIWZ 
1.4. Wyjaśnienie treści SIWZ 
1.5. Zebranie wykonawców  
1.6. Zmiana treści SIWZ  
1.7. SIWZ w dynamicznym systemie zakupów  

2. Elementy obligatoryjne SIWZ  
2.1. Informacja o zamawiającym (….)  
2.2. Tryb udzielenia zamówienia  
2.3. Informacje o sposobie porozumiewania się (…)  
2.4.  Termin wykonania zamówienia 
2.5. Określenie warunków udziału (…)  
2.6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów (…)  
2.7. Informacja o grupie kapitałowej  
2.8. Wymagania dotyczące wadium  
2.9. Termin związania ofertą  
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2.10. Opis sposobu przegotowania oferty wraz z oświadczeniami i 
dokumentami (…) 

2.11. Opis sposobu obliczenia ceny  
2.12. Informacje o miejscu, terminie składania i otwarcia ofert 
2.13. Opis kryteriów oceny ofert wraz z ich znaczeniem oraz sposób 

oceny ofert  
2.14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy (…)  
2.15. Istotne dla stron postanowienia umowy (…)  

Informacje ogólne  
Dysponowanie kadrą na etapie realizacji umowy  
Istotne zmiany umowy  
Klauzule waloryzacyjne w umowach na czas dłuższy niż 12 
miesięcy 

2.16. Pouczenie o środkach ochrony prawnej (…) 
2.17. Formalności po wyborze oferty w celu zawarcia umowy  

3. Elementy fakultatywne SIWZ  
3.1. Informacje ogólne  
3.2. Oferty częściowe  
3.3. Oferty wariantowe  
3.4. Maksymalna liczba wykonawców do umowy ramowej (…)  
3.5. Zamówienia uzupełniające  
3.6. Waluty obce (…)  
3.7. Aukcja elektroniczna (…)  
3.8. Wymogi dotyczące zatrudnienia osób niepełnosprawnych (…)  
3.9. Podwykonawcy (…)  
3.10. Załączniki do SIWZ  

Informacje ogólne - rodzaje załączników  
Wzór wykazu robót budowlanych  
Wzór wykazu głównych usług/dostaw  
Wzór wykazu osób  

4. Przepisy powiązane z SIWZ  
4.1. Niezgodność treści oferty z treścią SIWZ  
4.2. Wzór zawiadomienia o odrzuceniu ofert z powodu niezgodności 

z treścią SIWZ  
5. Środki ochrony prawnej wobec SIWZ 
6. Korekty finansowe za naruszenia w zakresie opisu przedmiotu zamówienia i SIWZ 
 
Rozdział IV. Wzory specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługi lub dostawy 
2. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na roboty budowlane 
3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługi ochrony mienia, 

udzielane z zastosowaniem art. 5 Pzp 
4. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługi szkoleniowe 
5. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę materiałów 

eksploatacyjnych 
6. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługę telefonii komórkowej 

wraz z dostawą aparatów telefonicznych 



4 

 

7. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę drobnego sprzętu 
laboratoryjnego 

8. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę rękawic medycznych 
9. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługę doradztwa prawnego 
10. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługę serwisu sprzętu 

komputerowego 
11. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę szczepionek 

 

Spis treści płyty CD 

Wzory opisów przedmiotu zamówienia 
1. Opis przedmiotu zamówienia na usługę cateringu 
2. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę środków transportu 
3. Opis przedmiotu zamówienia na usługi sprzątania i utrzymywania w ciągłej czystości 
4. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę materiałów eksploatacyjnych (tuszy, 
tonerów) do drukarek  
5. Opis przedmiotu zamówienia na usługi w zakresie tłumaczeń 
6. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę artykułów żywnościowych 
7. Opis przedmiotu zamówienia na świadczenie usług z zakresu medycyny pracy – 
badania wstępne, okresowe i kontrolne 
8. Opis przedmiotu zamówienia na usługę rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów 
lotniczych 
9. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę zestawów komputerowych 
10. Opis przedmiotu zamówienia na kalendarze książkowe na rok (…) 
11. Opis przedmiotu zamówienia na sprzedaż i dystrybucję energii elektrycznej 
12. Opis przedmiotu zamówienia na obsługę bankową 
13. Opis przedmiotu zamówienia na usługę ochrony świadczoną przez SUFO 
14. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę naturalnej wody źródlanej wraz z 
dzierżawą dystrybutorów 
15. Opis przedmiotu zamówienia na usługę przeprowadzki 
16. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę klimatyzatorów 
17. Opis przedmiotu zamówienia na usługi geodezyjne lub kartograficzne 
18. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę kserokopiarek i urządzeń 
wielofunkcyjnych 
19. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę bonów towarowych 
20. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę odzieży roboczej i ochronnej 
21. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę krzeseł biurowych obrotowych  
22. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę materiałów promocyjnych 
23. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę części zamiennych do samochodów 
24. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę sprzętu lub artykułów medycznych 
25. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę drobnego sprzętu laboratoryjnego 
26. Opis przedmiotu zamówienia na wykonanie i dostarczenie kalendarzy  
27. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę urządzeń wielofunkcyjnych wraz z 
zapasem tonerów 
28. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę zamkniętego systemu pobierania krwi 
29. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę szkiełek mikroskopowych wraz z 
wyposażeniem 
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30. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę wyrobów jednorazowych do badania 
moczu 
31. Opis przedmiotu zamówienia na dostawę wyrobów do badań mikrobiologicznych 
 
 
Wzory specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługi lub dostawy 
2. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na roboty budowlane 
3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługi ochrony mienia, udzielane z 

zastosowaniem art. 5 Pzp 
4. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługi szkoleniowe 
5. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę materiałów 

eksploatacyjnych 
6. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługę telefonii komórkowej wraz 

z dostawą aparatów telefonicznych 
7. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę drobnego sprzętu 

laboratoryjnego 
8. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę rękawic medycznych 
9. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługę doradztwa prawnego 
10. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na usługę serwisu sprzętu 

komputerowego 
11. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na dostawę szczepionek 

 

 


