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Od autora

Ustawa o rachunkowo§$ci obowiazujaca od 1 stycznia 1995 r. jest jak do tej pory
najwazniejszym aktem prawnym dotyczacym rachunkowoS$ci®. Wielokrotnie nowelizo-
wana, ma przede wszystkim na celu dostosowanie polskiego prawa bilansowego do
wymogdéw Miegdzynarodowych Standardow Rachunkowosci (MSR) i rozwiazan obowia;
zujacych w Unii Europejskie;j.

Znowelizowana ustawa o rachunkowoSci posiada szereg delegacji, ktére umozliwiaja,
wydanie wszelkich przepisow wykonawczych, jak tez uwzgledniaja, specyfike funkcjo-
nowania jednostek gospodarczych, w warunkach gospodarki rynkowe;j.

Rozwiazania przyjete w ustawie o rachunkowoS$ci zostaty w petni zaakceptowane
przez Srodowisko profesjonalne stuzb finansowo-ksiegowych, przez menedzerow, wtas-
cicieli firm, przez biura rachunkowe, bieglych rewidentow, teoretykdéw i praktykow
majacych na co dziefi do czynienia z rachunkowoScia,

Rachunkowo$¢ moze mie¢ rozne formy i wymiary, tzn. inna bedzie w duzych
jednostkach przemystowych i produkcyjnych, a inna bedzie w matych. Wobec nieustan-
nych zmian przepisow wplywajacych na sposdb prowadzenia rachunkowoSci, wrecz
konieczne staje sie szkolenie i aktualizacja wiedzy, stad m.in. celem tej ksiazki jest
wypetnienie tej misji.

Aktualnie obowiazujace przepisy prawne w zakresie rachunkowo§ci staja, sie ewo-
lucyjnym przejSciem do normalnoSci, aczkolwiek ustawodawca zapowiada dalsze zmia-
ny w finansach publicznych i w systemie podatkowym. Elementem dalszych przemian
spofeczno-gospodarczych w Polsce jest nieustanna reforma rachunkowosci, stad w zasa-
dniczy sposob rosnie jej znaczenie i zadania. Nalezy pamigtaé o tym, Ze rachunkowos§¢
stanowi okre§lony i jednolity system, ktéry rozpoczyna sig od pomiaru, udokumen-
towania i ksiggowej ewidencji operacji gospodarczych, a konczy sig sporzadzeniem
i zbadaniem sprawozdawczo$ci finansowej. Jak wiadomo, zasady ewidencji ksiegowej sa,
oparte na polityce o rachunkowosci, ktora z kolei jest dostosowana do wymogdw ustawy
o rachunkowosci.

Ksiazka ta jest adresowana do CzytelnikOw, ktdrzy znaja, zasady rachunkowoSci
i orientuja, sie. w podstawowych zagadnieniach dotyczacych ewidencji ksiegowej w ra-
mach dziatalno$ci gospodarczej. Autor adresuje ja, przede wszystkim do pracownikow

C

* Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165,
poz. 1316, z 2010 r. Nr 47, poz. 278 oraz z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232, poz. 1378,
z 2012 r. poz. 855, poz. 1342).
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szeroko rozumianych stuzb finansowo-ksiggowych, menedzerskich, kierownictwa jedno-
stek gospodarczych, studentéw wyzszych uczelni ekonomicznych, stuchaczy szkoét
policealnych oraz do tych Czytelnikow, ktorzy zamierzaja, poznaC i poglebi¢ wiedze
z zakresu rachunkowosci.

Podrecznik zaznajamia Czytelnika z podstawowymi zagadnieniami rachunkowoSci
w praktyce. Omawiane sa, w nim m.in. nastepujace zagadnienia programowe:

obowiazki wynikajace z ustawy o rachunkowosci,
— aktywa trwate,

— Srodki pienigzne i rachunki bankowe,
rozrachunki i1 roszczenia,

podatek od towardw i ustug VAT,

obr6t materialowy i towarowy,
wynagrodzenia pracownicze,

rozliczenie kosztdéw dziatalnoSci operacyjnej,
rozliczenia miedzyokresowe kosztdéw,

— warianty ewidencji kosztow,

rachunek kosztow a wynik jednostki,

koszty w ustawie o rachunkowoSci,
ewidencja przychodow,

wynik finansowy i jego podziat,

kapitaty (fundusze) jednostki gospodarczej,
sprawozdawczo$¢ finansowa,

— analiza ekonomiczno-finansowa.

Tre$§¢ ksiazki wzbogacaja, liczne przyktady, ¢wiczenia, zadania, schematy, rysunki
i wykresy, ktore dostosowane sa,_do aktualnie obowiazujacych przepisOw prawnych
i ktére okaza_sie pomocne Czytelnikowi w lepszym zrozumieniu samej rachunkowosci.

W ksiazce tej celowo pominigto zagadnienia dotyczage:

— bankoéw, ubezpieczycieli, funduszy inwestycyjnych i biur maklerskich,

— jednostek funkcjonujacych w oparciu o prawo budzetowe,

— jednostek, ktore prowadza, niezarobkowa, dziatalno$¢ statutowa, np. ré6znego rodzaju
fundacje, towarzystwa naukowe i stowarzyszenia.

Autor zdaje sobie sprawe, ze wobec ciaglych zmian systemowych w zakresie
rachunkowosci, tre§¢ ksiazki moze sktania¢ do dyskusji, dlatego bedzie wdzieczny
Czytelnikom za uwagi skierowane do Wydawnictwa. Ksiazka zostala opracowana na
podstawie obowiazujacego stanu prawnego ustawy o rachunkowo$ci od dnia 1 stycznia
2013 r. (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316,
z 2010 r. Nr 47, poz. 278, z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232, poz.
1378 oraz z 2012 r. poz. 855, poz. 1342). W ksiazce uwzgledniono zmiany, ktore weszty
w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r., wprowadzone ustawa, z dnia 16 listopada 2012 r.
o redukcji niektérych obciazen administracyjnych w gospodarce (Dz.U. z 2012 r.
poz. 1342).



Obowiagzki wynikajgce
z ustawy o rachunkowosci

1.1. Zatozenia polityki rachunkowosci

Jednostka gospodarcza jest zobowiazana do prowadzenia ksiag rachunkowych, a tym
samym powinna okre§li¢ w sposOb jasny i czytelny przyjete przez siebie zasady, czyli
polityke rachunkowosci oraz ustali¢ zakladowy plan kont (ZPK), w oparciu o ktory
bedzie prowadzita rachunkowos¢. Z tej polityki wynikaja okreSlone obowiagki i ustalenia.
Ot6z dokumentacja ksiegowa powinna by¢ napisana w jezyku polskim, ktdra zatwierdza
kierownik danej jednostki, tj. osoba lub tez organ jedno- lub wieloosobowy (jako zarzad),
zarzadzajacy — w myS§l postanowien przepisOw prawa, statutem, umowa, albo tez na mocy
prawa wilasnoSci — jednostka, (z wytaczeniem dysponentow ustanowionych przez jednostke
gospodarcza). Jezeli chodzi o dokumentacje polityki rachunkowoSci, to powinna ona
zostal przyjeta zarzadzeniem kierownika danej jednostki, a w przypadku organu wielo-
osobowego — stosowna, uchwata,_ zarzadu. Dokumentacja ta powinna zosta ujeta we
»Wprowadzeniu do sprawozdania finansowego”, co umozliwi uzytkownikowi sprawo-
zdania na rozpoznanie ryzyka gospodarczego i inwestycyjnego zwiazanego z ta_jednostka,

W przypadku osoby fizycznej, ktora prowadzi dziatalno§¢ gospodarcza, kierowni-
kiem jest ta sama osoba. Ten sam przypadek stosuje sig dla os6b wykonujacych tzw.
wolne zawody. Ponadto za kierownika jednostki uwaza sie tez jej likwidatora lub
syndyka. Natomiast w przypadku spotki cywilnej lub jawnej kierownikami jednostki
zostaja, wspOlnicy prowadzacy wszystkie sprawy tych spdtek, za§ w przypadku spotki
partnerskiej — sa to wspdlnicy prowadzacy sprawy spdtki albo zarzad. W odniesieniu
do spotki komandytowej i spotki komandytowo-akcyjnej kierownikiem zostaja, kom-
plementariusze prowadzacy sprawy spdtki.

Waznym zagadnieniem w polityce rachunkowosci jest zapewnienie bezpieczefistwa
ksiag rachunkowych. Ustawa o rachunkowosci wrecz nakazuje, aby w sktad dokumen-
tacji zasad (polityki) rachunkowosci wchodzity takze takie dokumenty jak:

1. Rejestr zbioru danych, ktore stanowia, ksiegi rachunkowe na komputerowych nos-
nikach danych z podaniem ich struktury, wzajemnych korelacji oraz ich funkcji
w organizacji ksiag i we wszelkich procesach przetwarzania danych.

2. Wiasciwy opis systemu informatycznego, ktéry zawiera rejestr programéw, procedur,
funkcji i procesdéw, w zaleznoSci od struktury oprogramowania (z zastosowaniem
odpowiednich algorytméw i parametréw).

3. Odpowiednie objaSnienie programowych zasad ochrony danych, w tym przede
wszystkim sposoby zabezpieczenia dostepu do danych wraz z systemem ich prze-
twarzania.



12 1. Obowiagki wynikajace z ustawy o rachunkowosci

Z obowiazkdéw wynikajacych z ustawy o rachunkowoS$ci polityka rachunkowoSci
musi okre§la¢ nastepujace zagadnienia:

— czy dana jednostka postugujaca sie programem informatycznym (programami ksiego-
wymi, ekonomiczno-informatycznymi) posiada jego wazna,licencje, zwiazana, z uzyt-
kowanym wariantem oprogramowania,

— date wdrozenia oraz rozpoczecia eksploatacji programu obstugujacego ksiegi rachun-
kowe (programy komputerowe).

Nalezy podkre§li¢ iz polityka rachunkowos$ci w dalszym ciagu ma charakter pod-
miotowy, co oznacza, ze dotyczy ona tylko dziatalnoSci danej, wydzielonej organizacyj-
nie, majatkowo i prawnie jednostki; ma ona ponadto stuzy¢ gtdéwnie jej potrzebom,
w tym przede wszystkim rozliczeniu sig z tytutu dostaw z kontrahentami (w tym takze
wewnagrzwspolnotowymi), z tytutu rozrachunk6w publicznoprawnych, z tytutu dostaw
i ustug, r6znych Swiadczen pienigznych oraz niepienigznych.

Polityka rachunkowosci powinna by¢ stosowana w sposob ciagly i nieprzerwany, co
jest niezmiernie istotne i wazne z punktu widzenia poréwnywalnoSci sprawozdaf
finansowych danej jednostki gospodarczej za kolejne okresy sprawozdawcze. Ponadto
istotne jest rowniez to, aby w dokumentacji opisujacej polityke, rachunkowos$ci znalazty
czynnoSci okreSlajage:

— opis postegpowania przy wyborze rozwiazania dopuszczonego przepisami,
— algorytm postgpowania,

— zakres stosowania przyjetego rozwiazania,

— odpowiedzialno§¢ zwiazana z dokonanym wyborem,

— dokumenty i formularze zwiazane z algorytmem postepowania.

Zmiany, ktére wniosta nowelizacja ustawy o rachunkowoSci sa na tyle istotne
i wazne, ze obecnie nie mozna prowadzi¢ ksiag rachunkowych bez zmodyfikowania
dotychczas stosowanych rozwiazan, tzn. bez aktualizacji Zakladowego Planu Kont oraz
bez wdrozen zasad polityki rachunkowoSci do normalnego funkcjonowania jednostki
gospodarczej. Zastosowanie tych procedur w funkcjonowaniu firm pozwoli niewatpliwie
na uwzglednienie zaréwno zmian wynikajacych z nowelizacji prawa bilansowego,
przepiséw podatkowych, a przede wszystkim dotyczacych podatkéw dochodowych,
transakcji wewnagrzwspdlnotowych, kontraktéw menedzerskich itd.

W zatozeniach polityki rachunkowosci istotne jest to, aby jednostka ocenifa obecne
rozwiazania stosowane do wyceny aktywOw i pasywdw oraz grupowania operacji
gospodarczych w ksiggach rachunkowych. Wobec czego jednostka ta powinna rozwazy¢
jakie przyja¢ zasady rachunkowosci sposrod tych przewidzianych zalozeniami polityki
rachunkowosci, jak tez zmodyfikowa¢ Zaktadowy Plan Kont w tym celu, aby lepiej
i skuteczniej stuzyt on potrzebom tej jednostki. Przyjete rozwiazania powinny uwzgled-
ni¢ specyfike dziatalnoSci danej jednostki; inne beda rozwiazania dla duzych firm, a inne
dla matych i $rednich.

Wracajac do samej definicji ,,polityka rachunkowosci”, pojecie to moze okazac sig
wielce dyskusyjne i problematyczne, czy tez moze wrecz budzi¢ pewne zdziwienie. Sam
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tekst tego pojecia ujety w art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 1 w art. 5, jak tez w art. 10 ust. 1 ustawy

o rachunkowos$ci moze zachecaé do dyskusji. Z tych zapiséw m.in. wynika, ze jednostka

przyjeta, polityke rachunkowoS$ci powinna stosowa¢ w sposdb ciagly, dokonujac w kolej-

nych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny ak-
tywow 1 pasywdw, w tym takze dokonywania odpisOw amortyzacyjnych lub umorzenio-
wych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdafn finansowych tak, aby
za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty porownywalne. Wykazane w ksiggach
rachunkowych na dziefi ich zamkniecia stany aktywow i pasywow nalezy ujal w tej
samej wysokoS§ci, w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiegach rachunkowych danej
jednostki gospodarczej. Przy stosowaniu przyjetych zasad polityki rachunkowosci nalezy
przyja¢ zatozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata w dajacej sie przewidzie¢ przyszio-

Sci dziatalno§¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwi-

dacji lub upadtosci, chyba ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym.
Niektore jednostki, w tym organizacje pozarzadowe, sa_przekonane, iz wykaz kont

syntetycznych (Zaktadowy Plan Kont) to cata dokumentacja, ktora opisuje polityke, ra-
chunkowosci. Trzeba zaakcentowal, iz kazda jednostka, niezaleznie od wielkosci obro-
tu, jest zobowiazana do prowadzenia ksiag rachunkowych, stad powinna okresli¢ przy-
jeta przez siebie polityke rachunkowoSci oraz okre§li¢ Zaktadowy Plan Kont, w oparciu

o ktéry bedzie prowadzita swoja _ksiggowos¢.

Jednostki gospodarcze powinny okresli¢ przyjeta, przez siebie polityke rachunkowosci,
co umozliwi prawidtowe prowadzenie ksiag rachunkowych. Polityka rachunkowosci
powinna przede wszystkim:

1. Ustali¢ moment (podania daty) rozpoczecia roku sprawozdawczego oraz jaki przyj-
muje okres sprawozdawczy, tj. np. miesiace, kwartaty, rok.

2. OkreSli¢ rodzaj dziatalnoSci, ktdra zostanie uznana w danej jednostce za dziatalno§¢
podstawowa, oraz okre§lenie dzialalnoSci administracyjnej, ktdra bedzie wspierala
dziatalno§¢ podstawowa, tej jednostki.

3. Poda¢ sposob (metoda, wariant) prowadzenia rachunku kosztow, tzn. w uktadzie ro-
dzajowym na odpowiednich kontach zespotu 4, czy w uktadzie wg typdw dziatalnoSci
na odpowiednich kontach zespotu 5 ZPK, ale z dalszym podzialem i ich rozliczeniem
na koszty dziatalno$ci podstawowej oraz na koszty dziatalnoSci administracyjne;.

4. Wybra¢ rodzaj wariantu opracowania rachunku zyskow i strat (wariant kalkulacyjny
lub poréwnawczy).

5. Sporzadzi¢ pelny wykaz kont ksiggi gtownej, stuzacej do ewidencji bilansowej
operacji gospodarczych zachodzacych w danej jednostce; sporzadzi¢ wykaz ksiag ra-
chunkowych, za$ przy prowadzeniu ksiag przy pomocy komputera — wykaz zbioréw
danych z podaniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcjonowania.

6. Ustali¢ zasady i metody prowadzenia ewidencji analitycznej do kont ksiegi gldwnej
(ewidencja taka jest konieczna w celu powiazania analityki z syntetyka).

7. Ustali¢ przez jednostke metody prowadzenia ewidencji zapaséw towarOw, materiatow
oraz produktéw w sposob iloSciowo-wartoSciowy, iloSciowy lub warto§ciowy.

8. Podac te grupy zapasow, ktére nie zostana, objete ewidencja, w czasie sktadowania
(magazynowania), poniewaz warto$¢ tych zapaséw zostanie odpisana w koszty na
dzieh dokonania ich zakupu lub odpisana w momencie ich wytworzenia.
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9. Okresli¢ zasady amortyzacji rzeczowych aktywow trwatych (poda¢ metode amor-
tyzacji: liniowa, degresywna), ustali¢ sposob obliczania stawek amortyzacyjnych,
okresli¢ przedmioty o niskiej jednostkowej warto§ci poczatkowej, ktore jednostka
nie bedzie zaliczata do S§rodkow trwatych; wyodrebni¢ te przedmioty lub tytuty
praw, ktore beda, objete ewidencja, rzeczowych aktywow trwaltych, z podaniem
procedury ich amortyzowania, tj. poprzez dokonywanie zbiorczych odpisow dla grup
przedmiotéw zblizonych rodzajem i przeznaczeniem, albo tez jednorazowo w pelnej
ich warto$ci poczatkowe;j.

10. Dopusci¢ mozliwo$¢ tworzenia rezerw na pewne lub o duzym stopniu praw-
dopodobienstwa przyszte zobowiazania, ktérych kwote mozna w sposéb wiarygodny
oszacowaé oraz mozliwo$¢ rezygnacji z zasady ostroznej wyceny.

11. Okresdli¢ sposob dokumentowania operacji dowodami zastgpczymi.

12. Dokona¢ opisu systemu przetwarzania danych, za$ przy uzyciu komputera — dokona-
nie opisu systemu informatycznego, ktdry powinien zawierac:

— wykaz programow,

— liste, procedur (funkcji) w zaleznoSci od struktury danego oprogramowania,

— opis algorytmdéw oraz parametrdéw, jak tez programowych zasad ochrony danych
(np. metody o kody zabezpieczenia dostepu do danych oraz system ich przetwa-
rzania, okre§lenie wersji oprogramowania, daty rozpoczecia jego eksploataciji itd.).

13. Ustali¢ system stuzacy ochronie danych oraz ich zbiorow:

— dokumentéw ksiegowych,

— ksiag rachunkowych,

— innych danych potrzebnych do ewidencji operacji gospodarczych.

Polityka rachunkowoS$ci powinna réwniez okresli¢ rok obrotowy oraz wchodzagce
w jego sktad poszczegdlne okresy sprawozdawcze, tak konieczne do przeprowadzenia
analiz ekonomiczno-finansowych w danej jednostce. Przez rok obrotowy rozumie sie na
ogo6t rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych pelnych miesiecy kalen-
darzowych, stosowany rowniez dla celow podatkowych. Rok obrotowy lub jego zmiany
okre§la statut (umowa), na podstawie ktérej utworzona zostata jednostka. U osdb
prawnych rok obrotowy zostaje okre§lony przez statut. Jezeli rok obrotowy rozni sie od
roku kalendarzowego, to niezwtocznie jednostka powinna o tym fakcie powiadomic
wlaSciwy urzad skarbowy w ciagu 30 dni od dnia zakoficzenia ostatniego roku
podatkowego. Ponadto w Zaktadowym Planie Kont nalezy okreSli¢ date rozpoczecia
1 zakonczenia roku obrotowego.
Polityka rachunkowoS$ci w swoich zatozeniach powinna ustali¢ rowniez wchodzagce

w sktad roku obrotowego poszczegdlne okresy sprawozdawcze, z uwzglednieniem przy-
jetego sposobu rozliczania z urzedem skarbowym w mysSl przepisOw prawa podatkowego
dla oséb prawnych. W tych procedurach nalezy wzia¢ pod uwage w szczeg6lnoSci:
— obowiazek opracowywania zestawienia obrotow sald kont ksiggi gtéwnej nie rzadziej

niz pod koniec miesiaga,
— 7e odpiséw amortyzacyjnych uznanych za koszty uzyskania przychodéw nalezy

dokonywac co miesiac, poczawszy od nastepnego miesiaca, w ktorym dane aktywa

trwate zostaly wprowadzone do ewidencji ksiegowe;j.

O réznego rodzaju zmianach zachodzacych w polityce rachunkowosci powinien de-
cydowaé kierownik jednostki. Kierownik jednostki — to cztonek zarzadu lub innego
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organu zarzagdzajacego, a jezeli organ jest wieloosobowy — cztonkéw tego organu,
z wylaczeniem petnomocnikdéw ustanowionych przez jednostke. W przypadku spdtki
jawnej i1 spotki cywilnej za kierownika jednostki uwaza sie — wspolnikow prowadzacych
sprawy spolki, w przypadku spoétki partnerskiej — wspOlnikdw prowadzacych sprawy
spotki albo zarzad, a w odniesieniu do spo6tki komandytowej i spotki komandytowo-
-akcyjnej — komplementariuszy prowadzacych sprawy spdtki. W przypadku osoby
fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, za kierownika jednostki uwaza sig te
osobeg; przepis ten stosuje sie odpowiednio do os6b wykonujacych wolne zawody. Za
kierownika jednostki uwaza sie réwniez likwidatora, a takze syndyka lub zarzadce
ustanowionego w postepowaniu upadto§ciowym. W swoim postegpowaniu powinien mieé
pewnoS$¢, ze wydane przez niego decyzje bazuja na danych finansowych odpowiednie;j
jakoSci, ktére to decyzje gwarantuja, efektywnoS$¢ dziatania, a tym samym rozwoj
jednostki. Zmiana zasad w polityce rachunkowosci lezy w kompetencji kierownika.

Z dniem 1 stycznia 2005 r. na przyktad niektére spotki maja, obowiazek stosowania
Miedzynarodowych Standardow Rachunkowosci (MSR), stad musza dokona¢ odpowied-
nich zmian w polityce rachunkowosci. Proces tych zmian jest oczywiscie roziozony
w czasie 1 obejmuje m.in. opracowanie dokumentacji przyjetych do stosowania zasad
rachunkowosci, uwzgledniajaca, zmiany, ktére wynikaja, z potrzeby zastosowania roz-
wiazan znajdujacych sie w tych standardach (MSR). Kierownictwo spotek, ustalajac
polityke, rachunkowoSci, powinno wybraé takie zasady, aby np. sprawozdanie finansowe
byto zgodne nie tylko ze wszystkimi wymaganiami i normami MSR, ale takze z kazda,
interpretacja, Statego Komitetu ds. Interpretacji'.

PodkreS§lenia rowniez wymaga fakt, ze to wias$nie kierownik danej jednostki ponosi
catkowita, odpowiedzialno§¢ za wykonywanie obowiazkéw w zakresie polityki rachun-
kowosci okreSlonych ustawa, o rachunkowoSci.

Odpowiedzialnos$¢ kierownika w tym zakresie m.in. dotyczy:

— nieskuteczno$ci prawa przekazania odpowiedzialno$ci innym osobom spoza grona
kierownictwa tej jednostki,

— polityki dywidendowej, ktéra w niemalym zakresie ogranicza mozliwo$¢ swobodnego
i niewymuszonego dysponowania kapitatami wlasnymi (w tym przede wszystkim
wynikiem finansowym),

— zastosowania odpowiedniej dokumentacji w polityce rachunkowosci.

Wielu praktykéw i teoretykOw rachunkowoSci podkre§la, ze o wszelkiego rodzaju
zmianach w polityce rachunkowo$ci nie powinny decydowal osoby, ktore obstuguja,
system rachunkowoSci, za§ kierownictwo podejmujace decyzje gospodarcze, powinno
mie¢ pewno$¢, ze bazuje na danych finansowych stosownej jakosci.

Dokonujage sie, zmiany w polskiej gospodarce wymagaja, rOwniez zmiany mySlenia
wsrdd przedsiebiorcow, jak i tez zmiany regulacji zasad ewidencji zdarzefi gospodar-
czych. Majaca obecnie miejsce transformacja rynkowa tworzy niejako nowe wyzwania
oraz potrzeby w zakresie nowoczesnych zasad rachunkowosci (polityki rachunkowoSci),
co niewagpliwie wymusza poszerzenia praw i obowiazkdw na poszczegélne jednostki

! Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci to zestaw okreSlonych 32 norm dotyczacych wymogow
w zakresie ujmowania wyceny, prezentacji i ujawnien wiekszoSci pozycji sprawozdania finansowego. Do
2001 r. MSR byty tworzone przez Komitet Migdzynarodowych Standardéw Rachunkowosci. Od tego momentu
ich ustalaniem zajmuje si Rada Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci, ktora przejeta wszystkie
istniejace aktualnie standardy, kontynuujac cele swego poprzednika — rdwniez niezaleznej instytucji.
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gospodarcze. Nowelizacja ustawy o rachunkowoS$ci wprowadza do praktyki pewne nowe

rozwiazania, zmieniajace np. obecny charakter sprawozdan finansowych, ktore staja, sie,

bardziej ukierunkowane na przyszto§¢ i maja, przyczyni¢ sig do sprawniejszego oraz
efektywniejszego zarzadzania jednostkami gospodarczymi.

Wspdtczesna rachunkowos¢ (polityka rachunkowosci) musi sprostaé wymaganiom
stawianym przez inwestoréow (w tym roéwniez zagranicznych), z uwzglednieniem dyrek-
tyw Unii Europejskiej, jak tez wymaganiom stawianym przez Migdzynarodowe Standar-
dy Rachunkowosci. Wobec tego rodzi sie nowe podejscie do samej rachunkowosci, ktéra
musi sprostaé wymaganiom polityki rachunkowosci, stajac sie, skutecznym narzedziem
w zarzadzaniu jednostka, gospodarcza, Wprowadzajac do praktyki polityke, rachunkowo-
§ci mozna stosowac rdzne rozwiazania, ktére musza, sie jednak mieSci¢ w przepisach
podanych w ustawie o rachunkowoSci.

Ustawa o rachunkowo§ci, wprowadzajac (czy tez dopuszczajac) mozliwoS¢ rdéznych
modelowych rozwiazaf uzaleznita ich zastosowanie od spetnienia pewnych szczegélo-
wych wymogow; najwazniejsze to:

1. Pelna odpowiedzialno$¢ kierownika za zarzadzanie i kierowanie dana,jednostka, bez
mozliwoS$ci jej wylaczenia umowami cywilnymi lub poleceniami, co ma zapewnié
spojnos¢ (korelacje) polityki rachunkowosci z polityka, kierownictwa.

2. Odpowiednie powiazanie polityki rachunkowoS$ci z nadrzednymi zasadami rachun-
kowosci, w tym przede wszystkim:

— zasada, ciagloSci, poprzez stosowanie takich rozwiazaf, ktére zapewniaja_ porow-

nywalne dane w kolejnych latach,

— zasade istotno$ci, w my§l ktdrej stosowanie uproszczefi w rachunkowos$ci ma by¢
spojne z przyjeta, polityka, rachunkowosci w tym zakresie (nalezy jednak pamietac
o tym, aby uproszczenia nie powodowaty ograniczen rzetelnego i jasnego przed-
stawienia sytuacji majatkowej oraz finansowej, jak tez wyniku finansowego
jednostki),

— zasade, kontynuacji dziatalnoSci, za ujawnienie ktorej odpowiada kierownik danej
jednostki, jako odpowiedzialny za zarzadzanie ta, jednostka, jak tez w pelni
zobowiazany do ujawnienia inwestorom (w tym zagranicznym) rzetelnej informacji
o mozliwoSciach funkcjonowania jednostki.

Polityka rachunkowoS$ci w swoich zalozeniach powinna rowniez uwzglednié¢ zasade
ostrozno$ci, jak tez powinna w sposob jednoznaczny okre§li¢ w formie pisemne;j
i w jezyku polskim system ewidencji operacji gospodarczych, zasady wyceny oraz
prezentacji, przyjete uproszczenia badz wyjatki w przyjetych rozwiazaniach.

Nalezy pamietaé o tym, iz pogodzenie celow krotko- i dlugoterminowych zarzadéw
jednostek oraz inwestorOw moze okaza¢ sie trudne przy opracowywaniu polityki (zasad)
rachunkowosci. Ustawa o rachunkowoSci opisowi przyjetej polityki rachunkowosci
nadafa publiczny charakter poprzez polecenie ich ujawnienia w formie publikacji, jako
czeSci oglaszanego rocznego sprawozdania finansowego przez jednostke,.

Wydaje sig, iz przedsigbiorca powinien oczekiwa¢ od polityki rachunkowosci,
opracowanych w formie dokumentu, nastepujacych zadath:

1) przedstawienie jednostki jako miarodajnego, wiarygodnego, bezstronnego, perspek-
tywicznego partnera rynkowego i inwestycyjnego, ktory §wiadomie stosuje okre§lona,
polityke rachunkowosci,
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2) wypelnienia ustawowego obowiazku unormowania zasad polityki rachunkowoSci
przez kierownikOw poszczeg6lnych jednostek,

3) zagwarantowania zgodnoSci rozwiazafn z zasadami polityki rachunkowoS$ci podanymi
w ustawie o rachunkowoSci,

4) ujmowania zdarzef i ich prezentacji w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich
tre$cia,_ekonomiczna,

5) wykonywania innych celéw kierownictwa oraz wiascicieli (zarzadu) danej jednostki.

Zatozenia polityki rachunkowoS$ci musza, spetnia¢ postulat ustawowy. Otoz art. 3
ust. 1 pkt 11 ustawy o rachunkowoSci mdwi, ze ,,w przyjetych zasadach (polityce)
rachunkowoSci — rozumie sig przez to wybrane i stosowane przez jednostke, odpowied-
nie do jej dzialalnoSci, rozwiazania dopuszczone przepisami ustawy i zapewniajace
wymagana,_jako§¢ sprawozdai finansowych”.Nalezy wobec tego stwierdzi¢, iz znaczenie
polityki rachunkowoSci jest takie jak statutu danej (umowy) jednostki, stad nalezy ja,
niewagpliwie uznaé za specyficzny statut o charakterze ekonomicznym.

Niezmiernie istotne dla inwestorow, zarzaddw, rad nadzorczych i innych organow
jest ustalenie stusznej i pozadanej polityki rachunkowoSci stosowanej przez wszyst-
kie jednostki. Petna znajomos$¢ wdrozonej polityki rachunkowos$ci niewagpliwie umoz-
liwi zrozumienie oraz wtaSciwa, analize (komentarz, wyja$nienie) sprawozdan finan-
sowych.

Modyfikacji ulegt art. 10 ust. 1 pkt 2, ktéry nakazuje ujecie w polityce rachunkowo-
Sci wszystkich metod wyceny aktywOw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
nie tylko tych jednostek, dla ktérych ustawa pozostawiala prawo wyboru. Zapis ten
oznacza konieczno§¢ i potrzebe odpowiedniego uzupetnienia polityki rachunkowosci.
Ponadto w art. 10 ust. 3 ustawy o rachunkowoSci przepis po nowelizacji mowi, ze
w sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy, przyjmujac zasady (polityke) rachun-
kowosci, jednostki moga, stosowal krajowe standardy rachunkowoS$ci wydane przez
Komitet Standardéw Rachunkowo$ci. W przypadku braku odpowiedniego standardu,
jednostki, inne niz wymienione w art. 2 ust. 3, moga, stosowa Miedzynarodowe
Standardy Rachunkowosci.

Ustawodawca na mocy postanowiefi ustawy z dnia 18 marca 2008 r. i z 21 listopada
2008 r. o zmianie ustawy o rachunkowoSci dokonat kolejnych zmian. Zmiany te dotycza,
m.in. art. 55, a mianowicie obowiazku sporzadzania i zakresu skonsolidowanego sprawo-
zdania finansowego.

Ot6z jednostka dominujaca, majaca siedzibe lub miejsce sprawowania zarzadu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadza roczne skonsolidowane sprawozdanie
finansowe grupy kapitatowej, obejmujacej dane jednostki dominujacej i jednostek od niej
zaleznych wszystkich szczebli, bez wzgledu na ich siedzibe, zestawione w taki sposob,
jakby grupa kapiatowa stanowita jedna, jednostke (sprawozdaniem tym obejmuje sig
rowniez dane pozostalych jednostek podporzadkowanych).

Obowiazek sporzadzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych zgodnie z Mie-
dzynarodowymi Standardami Rachunkowosci (MSR) i Miedzynarodowymi Standardami
SprawozdawczoSci Finansowej (MSSF) oraz zwiazanymi z nimi interpretacjami ogloszo-
nymi w formie rozporzadzefi Komisji Europejskiej obejmuje jedynie tych emitentow,
ktorych papiery wartoSciowe zostaly dopuszczone do obrotu na jednym z rynkow
regulowanych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego, jak tez i bankéw. Noweli-
zacja ustawy o rachunkowoS$ci przywraca niejako stan prawny, ktdry istniat przed
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zmiana, ustawy o rachunkowosci wprowadzonej ustawa, o ofercie publicznej i warunkach
wprowadzania instrumentéw finansowych do zorganizowanego systemu obrotu oraz
o spdtkach publicznych.
Ponadto 15.01.2005 r. weszlo w zycie rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
23 grudnia 2004 r. w sprawie obowiazku badania sprawozdafi finansowych organizacji
pozytku publicznego (Dz.U. Nr 285, poz. 2852) oraz rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie rocznego sprawozda-
nia merytorycznego z dziatalnoSci organizacji pozytku publicznego (Dz.U. Nr 80,
poz. 434). Zgodnie z tymi rozporzadzeniami, organizacje pozytku publicznego maja
obowiazek badania sprawozdan finansowych, jezeli:
1) realizuja, zadania publiczne zlecone, jako powierzone do wykonania lub do wspiera-
nia pozytku publicznego,
2) otrzymaty w roku obrotowym faczna kwote, dotacji na w/w zadania w wysokoSci co
najmniej 50.000 zi,
3) osiagnely w roku obrotowym przychody w wysokoS$ci co najmniej 3.000.000 zt.

Rozporzadzenie to mialo zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan finansowych
sporzadzanych za rok obrotowy rozpoczynajacy sie w 2005 r.

1.2. Wzorcowy wykaz kont
ZESPOL 0 - »Aktywa trwale”

010 — Rzeczowe aktywa trwale

010 — Srodki trwafe

011 — Grunty

012 — Budynki

013 - Urzadzenia techniczne i maszyny

014 — Srodki transportu

015 — Pozostate §rodki trwate

016 — Zaliczki na §rodki trwale w budowie
017 — Prawo wieczystego uzytkowania gruntu
018 — Spétdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego i do lokalu uzytkowego
019 — Srodki trwate w leasingu

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

021 — Koszty zakoficzonych prac rozwojowych

022 — Warto§¢ firmy

023 - Inne wartoSci niematerialne i prawne

024 — Zaliczki na wartoSci niematerialne i prawne

025 — WartoSci niematerialne i prawne stanowiagce inwestycje dlugoterminowe

026 — Odpisy aktualizujace warto$ci niematerialne i prawne stanowiagce inwestycje
dlugoterminowe

027 — Odpis z tytutu trwatej utraty wartoSci srodkow trwatych oraz warto$ci niemateria-
Inych 1 prawnych
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030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

031 — Udziaty w obcych jednostkach

032 — Dtugoterminowe papiery wartoSciowe

033 — Udziaty lub akcje

034 — Udzielone pozyczki dtugoterminowe

035 — Inne finansowe aktywa trwale

036 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
037 — Inwestycje finansowe

070 — Umorzenie Srodkéw trwatych

071 — Umorzenie budynkdéw

072 — Umorzenie urzadzefi technicznych i maszyn

073 — Umorzenie Srodkoéw transportu

074 — Umorzenie innych §rodkéw trwatych

075 — Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

076 — Umorzenie kosztoéw zakonczonych prac rozwojowych

077 — Umorzenie wartoSci firmy

078 — Umorzenie Srodkéw trwatych w leasingu

079 — Umorzenie spoldzielczego wlasno$ciowego prawa do lokalu mieszkalnego i loka-
lIu uzytkowego

080 — Srodki trwale w budowie
081 — Inwestycje dtugoterminowe

090 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa trwale
091 — Aktywa z tytulu odroczonego podatku
092 — Aktualizacja wartoSci inwestycji

Konta pozabilansowe

001 - @rodki trwate w likwidacji
002 — Srodki trwate oddane w leasing
003 — Obce Srodki trwate

ZESPOL 1 - ,Srodki pieni¢zne, rachunki bankowe i inne kréotkoterminowe
aktywa finansowe”

100 - Kasa
101 — Kasa walut obcych

130 — Rachunki i kredyty bankowe

131 — Rachunek biezacy

132 — Rachunki lokat bankowych

133 — Rachunki walut obcych

134 — Akredytywy

135 — Rachunki bankowe funduszy specjalnych
136 — Pozostate rachunki bankowe

137 — Kredyty bankowe w walutach obcych
138 — Kredyty bankowe

139 — Przeterminowane kredyty bankowe
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140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141
142
143
144
145
146
147
148
149
150

200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
215
216
217
218

220
221
222
223
224
225
226
227
228
229

230
231
232

Akcje obce

Rachunek Srodkéw zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych
Odpisy aktualizujace krotkoterminowe aktywa finansowe
Krotkoterminowe papiery warto§ciowe

Weksle obce

Czeki obce

Rachunek czekéw potwierdzonych

Inne $rodki pieniezne

Srodki pieniezne w drodze

Inne aktywa pieniezne

ZESPOL 2 - ,sRozrachunki i roszczenia”

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozrachunki z odbiorcami krajowymi
Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi
Zaliczki otrzymane od odbiorcow
Rozrachunki z odbiorcami

Rozrachunki z dostawcami

Rozrachunki z dostawcami krajowymi
Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi
Zaliczki wyptacone dostawcom

Odpisy aktualizujace rozrachunki

Odpisy aktualizujace nalezno$ci zagrozone
Odpisy aktualizujace warto$¢ produktow gotowych
Zobowiazania wekslowe

Zobowiazania finansowe

Kaucje

Zobowiazania z tytutu emisji obligacji

Rozrachunki publicznoprawne
Naliczony VAT i jego rozliczenie
Nalezny VAT i jego rozliczenie
Rozrachunki z tytutu VAT

Inne rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z urzedem celnym
Rozrachunki z ZUS

Inne rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu podatku akcyzowego
Rozrachunki z tytutu znakéw akcyzy

Rozrachunki z pracownikami
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Inne rozrachunki z pracownikami
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240 — Pozostale rozrachunki

241 — Rozrachunki z udziatlowcami i akcjonariuszami
243 — Rozliczenie niedoboréw, szkod i nadwyzek
246 — Roszczenia sporne

247 — NaleznoSci zasadzone

248 — Rozliczenie nadwyzek

249 — Inne rozrachunki

250 — Rozliczenie wynagrodzeh

251 — Inne roszczenia sporne

252 — Inne rozrachunki i rozliczenia

253 — NaleznoSci i roszczenia

254 — Naleznosci sporne

255 — Zobowiazania wobec budzetu z tytutu podatku dochodowego
256 — Rozrachunki z finansujacym

Konta pozabilansowe

290 — Naleznosci warunkowe

291 — Zobowiazania warunkowe

293 — Weksle obce zdyskontowane lub indosowane

ZESPOL 3 - »MVaterialy i towary”

300 - Rozliczenie zakupu

301 — Rozliczenie zakupu materiatow

302 — Rozliczenie zakupu towaréw

303 — Rozliczenie zakupu ustug

304 — Rozliczenie zakupu innych sktadnikoéw aktywow
305 — Rozliczenie sprzedazy

306 — Rozliczenie wewnatrzwspdlnotowego nabycia

310 — Materialy

311 — Materiaty na skladzie

312 — Materiaty poza jednostka,

313 — Towary w zaktadach gastronomicznych
316 — Opakowania

319 — Materiaty w przerobie

330 - Towary

331 — Towary skupu

332 — Towary w jednostkach sprzedazy detalicznej
333 — Towary w magazynach hurtu

334 — Pozostale towary

335 — Towary poza jednostka,

336 — Towary w przerobie handlowym

337 — Zaliczki na dostawy

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw
340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow
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342 — Odchylenia od cen ewidencyjnych towaré6w w jednostkach sprzedazy detalicznej
343 — Odchylenia od cen ewidencyjnych towarow

344 — Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw w hurcie

345 — Odchylenia z tytulu marzy

346 — Odchylenia z tytutu VAT

347 — Odchylenia od cen ewidencyjnych pozostatych towardéw

348 — Odchylenia z tytutu zarezerwowanego podatku VAT od towardéw ewidencjo-

349

Konta

390
391

400
401
402
404
405
406
407
408
409

490

500
501
502
503
504
509
513
514
515
520
521
523
527

nowanych warto$ciowo
Odpisy aktualizujace warto$¢ zapasdéw

pozabilansowe
Zapasy obce
Towary przyjete w komis

ZESPOL 4 - ,»,Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”

Koszty wg rodzajow

Zuzycie materialdw i energii

Ustugi obce

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
Podatki i optaty (podatek akcyzowy)
Podroze stuzbowe

Amortyzacja

Pozostate koszty rodzajowe

Rozliczenie kosztow

ZESPOL 5 - »Koszty wg typow dzialalnoSci i ich rozliczenie”

Koszty dziatalnoSci podstawowej

Koszty podstawowej dziatalnoSci produkcyjnej
Koszty podstawowej dziatalnoSci ustugowej
Koszty innej podstawowej dziatalnoSci
Koszty podstawowej dziatalnoSci handlowe;j
Koszty brakow

Koszty handlowe

Koszty hurtowni

Koszty jednostek handlu detalicznego
Koszty dziatalnoSci statutowe;j

Koszty wydziatowe

Koszty zakupu

Koszty sprzedazy
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530
531
535

550
551

580
581
582

600
601
602
603
606

620
621
622

640
641
642
643
644
645
646
647
648
649
650
670
671

700
701
702
703
704

Koszty dziatalnoSci pomocniczej i socjalnej
Wydziaty pomocnicze
Dziatalno$¢ socjalna

Koszty zarzadu
Koszty ogélnozaktadowe

Rozliczenie kosztow dziatalnoSci
Rozliczenie produkc;ji
Rozliczenie kosztow umow

ZESPOL 6 - »Produkty i rozliczenia miedzyokresowe”

Produkty gotowe i pélfabrykaty

Produkty gotowe

Potprodukty i produkty w toku

Koszty zatozenia, potaczenia i podwyzszenia kapitatu spotki akcyjnej
Produkty poza jednostka,

Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw
Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw gotowych
Odchylenia od cen ewidencyjnych poifabrykatéw

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztdéw dziatalnoSci operacyjnej
Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw finansowych
Rozliczenia kosztow zakupu

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow

Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztow

Inne rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Rozliczenia miegdzyokresowe czynne krotkoterminowe
Rozliczenia migdzyokresowe czynne dtugoterminowe
Rozliczenia miedzyokresowe podatku dochodowego
Pozostate rozliczenia migdzyokresowe

Inwentarz zywy

Zwierzeta w tuczu i opasie

ZESPOL 7 - »Przychody i koszty zwigzane z ich uzyskaniem”

Sprzedaz produktow
Sprzedaz produktéw na kraj
Sprzedaz produktéw na eksport
Sprzedaz ustug

Sprzedaz roboét i ustug na kraj
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705
706
707
708
709

710
711
712
713
714
715
716
717
718
719

730
731
732
733
734
735
736
737
738

740
745

750
751
752
753
754

— Sprzedaz robo6t i ustug na eksport
Sprzedaz ustug dziatalnoSci pomocniczej
Sprzedaz ustug dziatalnoSci socjalnej
Przychody biezacej dziatalnoSci statutowej
Sprzedaz ustug komisowych

Koszt wlasny sprzedanych produktéow

Koszt wtasny sprzedazy produktdéw na kraj

Koszt wtasny sprzedazy produktdéw na eksport

Koszt wtasny sprzedazy robo6t i ustug na kraj

Koszt wtasny sprzedazy robo6t i ustug na eksport

Koszt wlasny sprzedazy ustug dziatalnoSci podstawowej
Koszt wtasny sprzedazy ustug dziatalnoSci pomocniczej
Koszt wtasny sprzedazy dziatalnoSci socjalnej

Koszty dziatalnoSci statutowej

Koszt sprzedanej ustugi budowlanej

Sprzedaz towarow

— Sprzedaz detaliczna towardéw

— Sprzedaz hurtowa towardéw

— Inna sprzedaz towarow

— Warto$¢ sprzedazy towardw wedlug cen nabycia

— Warto§¢ w cenach nabycia sprzedanych towaréw w hurcie
— Warto§¢ w cenach nabycia sprzedanych towaréw w detalu
— Warto$¢ w cenach nabycia innej sprzedazy towaréw

— Sprzedaz wewnatrzwspolnotowa

— Sprzedaz materiatow
— Warto$¢ sprzedanych materiatow wedlug cen nabycia

— Przychody finansowe

Dywidendy z tytutu udziatéw i akcji
Odsetki uzyskane

Dodatnie r6éznice kursowe

Pozostate przychody finansowe

754a — Przychody z tytutlu zrealizowanych r6znic kursowych

755
756

757
758
759

760
761
762

— Koszty finansowe

— Odpisy aktualizujace warto$¢ finansowych aktywow trwalych i krétkotermino-
wych papieréw warto§ciowych

— Odsetki zaptacone i zarachowane

— Ujemne r6znice kursowe

— Pozostate koszty finansowe

— Pozostate przychody operacyjne
— Przychody ze sprzedazy rzeczowych skladnikdéw aktywow trwatych
— Dotacje, subwencje, doptaty
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763 — Przychody z obiektdw socjalnych
764 — Inne pozostate przychody operacyjne

765 — Pozostate koszty operacyjne

766 — Warto$¢ netto sprzedanych rzeczowych sktadnikow aktywoéw trwalych

767
768
769

770

Koszty utrzymania obiektéw socjalnych
Inne zmniejszenia aktywow trwatych
Inne pozostate koszty operacyjne

Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne
790 — Obroty wewnetrzne
791 — Koszt wlasny obrotéw wewnetrznych

ZESPOL 8 - ,Kapitaly (fundusze), fundusze specjalne, rezerwy i wynik finansowy”

800
801
801
801
801
801
801
802
802
802
803
804
805
806
808
809

820
821
825

840
841
842
843
844
845
846
847
849

850
851
859

Kapitaly (fundusze) podstawowe
Kapitat akcyjny (w spolce akcyjnej)
Kapitat udziatowy (w spoice z 0.0.)

Fundusz zalozycielski (w przedsigbiorstwie pafistwowym)

Fundusz udziatowy (w spotdzielni)

Kapitat wtascicieli (w spdtce cywilnej)
Kapitat wtasciciela (w jednoosobowej firmie)
Kapitat zapasowy (w spotce akcyjnej i z 0.0.)

Fundusz przedsiebiorstwa (w przedsigbiorstwie pafistwowym)

Fundusz zasobowy (w spdtdzielni)
Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny
Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe
Fundusz wydzielony

Kapitat zaktadowy

Kapitat rezerwowy

Fundusz rekultywacji

Rozliczenie wyniku finansowego
Rozliczenie wyniku finansowego za lata poprzednie
Rozliczenie wyniku finansowego roku obrotowego

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
Rezerwy

Rezerwy na naleznoSci i roszczenia

Rezerwa na réznice podatku dochodowego

Rezerwa na przewidywane straty

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Otrzymane $§rodki na poczet przysztych dostaw
Rezerwy na zobowiazania

Rezerwy na Swiadczenia pracownicze

Fundusze specjalne
Zaktadowy fundusz §wiadczefi socjalnych
Inne fundusze specjalne
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— wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag przy pomocy komputera
(z zastosowaniem programOw komputerowych) — wykazu zbioru danych z ustale-
niem ich struktury, wzajemnych zalezno$ci i powiazan, ich funkcji w organizacji
catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

— pelnego opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag przy
uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz pro-
gramdw ksieggowych (komputerowych), procedur lub funkcji, w zaleznoSci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrdw oraz pro-
gramowych zasad ochrony bazy danych, jak tez okre§lenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji,

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych,
ksiag rachunkowych oraz innych dokumentow ksiegowych, ktdre stanowia, podstawe,
dokonywania w nich zapiséw operacji gospodarczych (ksiggowych).

Celem planu kont jest zapewnienie formalnoSci, kompletnoSci i zupetnoSci oraz me-
rytorycznej prawidtowosci prowadzenia polityki rachunkowos$ci. WtaSciwie opracowany
plan kont powinien umozliwic:

a) wierno$¢ (Scistos¢) oraz prawidtowoS¢ prezentacji w ksiggach rachunkowych treSci
ekonomicznej procesdéw gospodarczych, ktore maja miejsce w danej jednostce, jak tez
posiadanych przez jednostke sktadnikow aktywoéw i Zrédel pochodzenia tych sktad-
nikow (pasywow),

b) dostosowanie procesdw ewidencji do wymagah kontroli rozumianej jako funkcja
zarzadzania dana, jednostka,

W zwiazku z tym, zasadniczym zadaniem planu kont jest takze wplyw organizacyjny

w ramach systemu polityki rachunkowosci, aby:

— ksiegi rachunkowe byty prowadzone w sposob systematyczny i regularny,

— informacje, ktore wynikaja, z kont ksiggowych byly w jak najwiekszym stopniu
dostosowane do potrzeb wewnetrznych i zewnetrznych jednostki,

— wszystkie dane ksiggowe zapewnialy mozliwo$¢ prawidlowego opracowania sprawo-
zdan finansowych jednostki,

— istniaty wszystkie potrzebne informacje dotyczace rozliczen z budzetem z tytutu po-
datkow oraz innych obciazef.

Plan kont ma typowo charakter podmiotowy, a to oznacza, ze powinien by¢ sporzadzo-

ny w taki sposdb, aby wykonat wszystkie zadania i potrzeby jednostki gospodarczej.
Zakladowy Plan Kont powinien uwzglednia¢ nastepujace elementy:

a) wykaz kont syntetycznych (w przypadku ich prowadzenia przy pomocy komputera —
dokumentacje, systemu przetwarzania),

b) wykaz kont analitycznych wraz z ich powiazaniem z kontami syntetycznymi,

c) szczegblowe zasady funkcjonowania kont syntetycznych oraz analitycznych,

d) zasady biezacej wyceny sktadnikdéw aktywow jednostki,

e) okreSlenie sposobu ustalania i ewidencji wyniku finansowego,

f) wszystkie pozostate szczegélowe unormowania systemu polityki rachunkowosci, np.
metody kalkulacji kosztow, sposoby ewidencji kosztow, metody wyceny towardw
1 materialéw, dokumentacje operacji gospodarczych w rachunkowoSci itp.
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Plan kont ustala i aktualizuje kierownik jednostki gospodarczej, w drodze zarzadzen
wewnetrznych.

Tworzac symbolike ZPK dla oznaczenia kont syntetycznych symbolem trzycyfro-
wym, przyjmuje sig, ze poszczeg6lne cyfry tego symbolu beda, oznaczaty:

A B C

\

Przynalezno$¢ konta do zespotu

\

Konto syntetyczne zbiorcze

\/

Konto syntetyczne szczegdtowe

Przenoszac powyzsza symbolike na konto ksiegowe, bedzie ono wygladato na-
stepujaco:

0 1 1

\ 4

Przynalezno$c¢ do zespotu 0 —,,Aktywa trwate”

\/

Zbiorcze konto syntetyczne ,,Srodki trwate”’

———————» Szczegdtowe konto syntetyczne ,,Grunty”’

Oznaczenie cyfrowe ma ogromne znaczenie dla ewidencji operacji gospodarczych
przy zastosowaniu techniki komputerowej. Dalsze cyfry, tj. czwarte i piate maja,z reguly
odniesienie do kont analitycznych. Zakres kont analitycznych powinien by¢ na tyle
szczegbdtowy, aby zapewnial:

a) konieczne informacje, ktore sa, istotne w celu przeprowadzenia analizy stanu majag-
kowo-finansowego jednostki,
b) konieczne informacje dla opracowania ,,Dodatkowych informacji i objasniefi”,
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¢) mozliwo$¢ biezacej kontroli wielkoSci rozrachunkéw (np. rozliczenia z budzetem
z tytutu podatkow),
d) kontrole stanu rzeczowych sktadnikow aktywow jednostki.

Nalezy stwierdzi€, iz bezpoSrednia, podstawa, prowadzenia rachunkowosci w kazdej
jednostce gospodarczej jest opracowana na podstawie ustawy o rachunkowos$ci doku-
mentacja przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci, ustalona i wprowadzona do stoso-
wania w formie pisemnej przez kierownika tej jednostki. Przedstawiony wzorcowy plan
kont jest najczesciej stosowana w praktyce czecia, polityki rachunkowos$ci. Majac przede
wszystkim na wzgledzie to, ze ustalone zasady polityki rachunkowoSci powinny zainte-
resowaé wszystkie firmy, Zaktadowy Plan Kont powinien posiada¢ nastepujace uprosz-
czenia:

a) ogranicza (limituje) iloS¢ kont syntetycznych do koniecznego i przydatnego minimum,

b) ogranicza (limituje) zakres ewidencji analitycznej i ksiag pomocniczych do wymaganh
przede wszystkim sprawozdania finansowego, deklaracji podatkowych, a jednocze-
$nie do mozliwo$ci wykorzystania rachunkowosci do zarzadzania jednostka,

c) ustala zasady biezacej ewidencji ksiggowej materialéw, towardw i produktow od-
powiednio:

— w cenach zakupu dla materialéw i towarow,

— w rzeczywistym Kkoszcie wytworzenia dla produktéw (z pominieciem obliczania

1 ewidencji odchylen od cen ewidencyjnych na tych produktach).

Zaktadowy Plan Kont ustala ewidencje, i rozliczenie kosztow wytacznie w uktadzie
rodzajowym (Zesp6t 4 ZPK), co daje mozliwo§¢ zastosowania tych rozwiazaf przez
biura rachunkowe, ktore najczeSciej prowadza, uproszczona, rachunkowos¢. Nie nalezy
zapomina¢ o tym, ze ZPK daje ustalenia dla trzech rodzajow podstawowej dziatalnoSci
gospodarczej, tj. produkcyjnej, ustugowej i handlowe;j.

Przystepujemy do syntetycznego omdwienia i przyblizenia Czytelnikowi najwazniej-
szych zagadniefi dotyczacych funkcjonowania poszczegdlnych zespotdéw ZPK. Szcze-
gbtowe funkcjonowanie kont jest przedstawione w dalszej czeSci ksiazki, wraz z do-
ktadnym omdéwieniem zapiséw ksiegowych odnoszacych sie do konkretnych zdarzen
gospodarczych.

1. Ewidencja ksiggowa aktywow trwalych.

W mySl postanowieni znowelizowanej ustawy o rachunkowos$ci w sktad aktywow
trwatych wchodza, nastepujace sktadniki:
— §rodki trwate,
— warto$ci niematerialne i prawne,
— dlugoterminowe aktywa trwate,
— §rodki trwate w budowie (dawne inwestycje).



30 1. Obowiagki wynikajace z ustawy o rachunkowosci

Do ksiegowej ewidencji aktywoéw trwatych, jednostka gospodarcza moze korzystaé
z nastepujacych kont ksiggowych:
010 — ,.Srodki trwate”,

020 — ,,WartoSci niematerialne i prawne”,
030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”,
070 — ,,Umorzenie Srodkéw trwatych”,

080 — ,.Srodki trwate w budowie”,
090 - ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa trwate”.

Konta Zespolu 0 - ,,Aktywa trwale” sa przeznaczone przede wszystkim do
ewidencji ksiggowej wartoSci poczatkowej oraz dokonywanych od tej wartoSci odpisow
umorzeniowych (amortyzacyjnych), jak tez aktualizacji odnoszacych sie do wydzielo-
nych grup sktadnikéw aktywoéw trwatych, gtéwnie przychodéw i rozchodéw oraz wy-
nikajacych z nich stan6éw, a takze dokonywanych odpisow umorzeniowych (o charak-
terze aktualizacyjnym).

2. Ewidencja ksiggowa Srodkow pienigznych, rachunkéw bankowych i innych krét-
koterminowych aktywow finansowych.

Konta Zespotu 1 — ,.Srodki pieniezne, kredyty bankowe i inne krotkoterminowe

aktywa finansowe” sa, przeznaczone do nastepujacych zapiséw ksiggowych:

— aktywow pienigznych, ktére stanowia, krajowe i zagraniczne Srodki ptatnicze oraz
waluty obce przechowywane w kasach lub na rachunkach bankowych (biezacych),

— aktywow pienieznych w postaci czekOw, weksli obcych i innych aktywow finan-
sowych, jak tez naliczonych odsetek od aktywow finansowych,

— instrumentoéw kapitatowych, np. udzialéw, akcji, opcji na akcje wiasne, oraz innych
instrumentdéw finansowych,

— Srodkdw pienigznych krajowych i zagranicznych, ktore sa wykorzystywane w formie
kredytow bankowych,

— udziatéw i akcji wlasnych przeznaczonych do zbycia lub umorzenia,

— roznic powstatych w wyniku aktualizacji wyceny krotkoterminowych aktywow finan-
sowych,

— innych krétkoterminowych aktywow finansowych, w tym réwniez przeznaczonych do
obrotu — wyemitowanych przez inne jednostki instrumentéw kapitalowych.

Jednostka gospodarcza do ewidencji ksiggowej poszczegOlnych rodzajow Srodkow

pienieznych w kasach i na rachunkach bankowych (biezacych), w tym réwniez w formie

kredytéw oraz innych krétkoterminowych aktywoéw finansowych, wykorzystuje na-

stepujace konta syntetyczne:

100 — ,Kasa”,

101 — ,,Kasa walut obcych”,

130 — ,,Rachunki i kredyty bankowe”,

131 — ,,Rachunek biezacy”,

132 — ,,Rachunki lokat bankowych”,
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133 — ,,Rachunki walut obcych”,

134 — ,Akredytywy”,

135 — ,Rachunki bankowe funduszy specjalnych”,
136 — ,,Pozostate rachunki bankowe”,

137 — ,Kredyty bankowe w walutach obcych”,
138 — ,Kredyty bankowe”,

139 — ,Przeterminowane kredyty bankowe”,

140 — ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”,

141 — ,,Akcje obce”,

142 — ,Rachunek $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczefi socjalnych”,
143 — ,,Odpisy aktualizujace krdétkoterminowe aktywa finansowe”,

144 — | Kroétkoterminowe papiery wartoSciowe”,

145 — ,,Weksle obce”,
146 — ,,Czeki obce”,

147 — ,,Rachunek czekoéw potwierdzonych”,
148 — ,Inne Srodki pienigzne”,

149 — ,Srodki pieniezne w drodze”,

150 — ,Inne aktywa pieniezne”.

Wszystkie realizowane obroty gotowkowe w kasach musza by¢ udokumentowane
odpowiednimi dowodami Zrédtowymi (lub zastepczymi) o charakterze kasowym. Nie
mozna absolutnie stosowal rdznego rodzaju zastepczych pokwitowan. Same obroty
gotowkowe sa, przedstawiane w ewidencji ksiegowej pod data, faktycznego przychodu
lub rozchodu gotéwki, natomiast niedobory lub nadwyzki gotowki nalezy uja¢ pod data,
ich ujawnienia.

Z kolei ewidencja ksiggowa operacji bezgotowkowych na rachunkach bankowych
(biezacych) powinna zostal zrealizowana tylko w oparciu o wyciagi bankowe i inne
dokumenty bankowe. Wszelkie pomytki i bledy w wyciagach bankowych, ich korekty
1 sprostowania ujmuje sie w korespondencji z kontem 240 — ,,Pozostate rozrachunki”.

3. Ewidencja ksiegowa rozrachunkéw i roszczen.
Do ksiegowej ewidencji rozrachunkdw i roszczefi z odbiorcami i dostawcami (w tym

rowniez zagranicznymi), rozrachunkOw z pracownikami oraz pozostatych rozrachunkow,
jak tez ich aktualizacji sa, przeznaczone nastepujace konta syntetyczne:

200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami krajowymi”,
202 - ,Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi”,
203 — ,Zaliczki otrzymane od odbiorcow”,

204 — ,Rozrachunki z odbiorcami”,

205 — ,,Rozrachunki z dostawcami”,

206 — ,,Rozrachunki z dostawcami krajowymi”,

207 - ,Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi”,
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208 — ,,Zaliczki wyptacone dostawcom”,

209 — ,,Odpisy aktualizujace rozrachunki”,

210 — ,,Odpisy aktualizujace naleznoSci zagrozone”,
215 — ,Zobowiazania wekslowe”,

216 — ,Zobowiazania finansowe”,

217 - ,Kaucje”,
218 — ,,Zobowiazania z tytulu emisji obligacji”,
220 — ,,Rozrachunki publicznoprawne”,

221 — ,Naliczony VAT i jego rozliczenie”,
230 — ,Nalezny VAT i jego rozliczenie”,
231 — ,,Rozrachunki z tytutu VAT”,

232 — ,Inne rozrachunki z budzetami”,

233 — ,Rozrachunki z urzedem celnym”,
234 — ,Rozrachunki z ZUS”,

235 — ,Inne rozrachunki publicznoprawne”,

236 — ,,Rozrachunki z tytutu podatku akcyzowego”,
237 — ,Rozrachunki z tytutu znakéw akcyzy”,

230 — ,,Rozrachunki z pracownikami”,

231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

232 — ,Inne rozrachunki z pracownikami”,

240 - ,,Pozostate rozrachunki”,

241 - ,Rozrachunki z udziatowcami i akcjonariuszami”,
243 — ,Rozliczenie niedoboréw, szkdd i nadwyzek”,
246 — ,Roszczenia sporne”,

247 — ,NaleznoSci zasadzone”,

248 — ,Rozliczenie nadwyzek”,

249 — ,Inne rozrachunki”,

250 — ,Rozliczenie wynagrodzen”,

251 - ,Inne roszczenia sporne”,

252 — ,Inne rozrachunki i rozliczenia”,

253 — ,NaleznoSci i roszczenia”,

254 — ,Nalezno$ci sporne”,

255 — ,,Zobowiazania wobec budzetu z tytutu podatku dochodowego”,
256 — ,Rozrachunki z finansujacym”

Konta te sa, przeznaczone do ewidencji ksiggowej wszelkich nalezno$ci i zobowiazan
krajowych i zagranicznych, rozliczen i roszczefi jednostki gospodarczej dotyczacych:
— podstawowej dziatalnoSci gospodarczej,
— zakladowej dziatalnoSci socjalnej,
— postepowania upadtoSciowego i likwidacyjnego,
— odpiséw aktualizujacych naleznoSci.
Ewidencja, ksiggowa, na kontach Zespotu 2 objete sa _przede wszystkim rozrachunki,
ktore wynikaja, z nastegpujacych tytutdow:
— udzielonych dostawcom lub otrzymanych od odbiorcéw zaliczek na poczet przysztych
dostaw 1 ustug (konto: 203, 208),
— bezspornych naleznoS$ci i zobowiazan ze sprzedazy produktow, ustug i towardéw oraz
zakupu materiatéw i ustug (konta: 200, 201, 202, 207),
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— nalezno$ci i zobowiazan o charakterze publicznoprawnym z tytutu podatkéw, opfat,
ubezpieczefi spotecznych oraz innych obciazen publicznoprawnych (konta: 220, 221,
222,223, 224, 226, 227),

— rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen za prace, pracownikdw oraz osob wykonujacych
prace, na podstawie uméw cywilnoprawnych i innych wyptat oraz dokonywanych
potracen w listach ptac (konta: 230, 231),

— innych rozrachunkéw z pracownikami (konto 232),

— niedoborow, szkdd i nadwyzek w majatku jednostki gospodarczej (konta: 243, 248),

— nalezno$ci i zobowiazafn z tytutu sprzedazy i zakupu rzeczowych aktywdéw trwatych
oraz pozostatych zobowiazaf finansowych jednostki gospodarczej bedacych przed-
miotem dziatalnoSci operacyjnej tej jednostki (konto 240),

— zobowiazan z tytulu leasingu finansowego i operacyjnego (konto 240),

— zaliczek przekazanych z tytutu zakupéw Srodkdéw trwatych, srodkéw trwatych w budo-
wie, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz aktyw6éw finansowych (konto 240),

— zobowiazan wekslowych oraz innych zobowiazaf i nalezno§ci zwiazanych z opera-
cjami finansowymi jednostki (konta: 215, 240),

— naleznoS$ci i zobowiazan z tytutu udzielonych lub otrzymanych pozyczek od innych
jednostek, ktore nie sa_ bankami (konto 240),

— naleznoSci 1 zobowiazafi z tytutu rozrachunkéw z wtadcicielami, a przede wszystkim
z tytulu naleznych wktadéw i doptat na rzecz kapitatu, dywidend i innych wyptat
z wygospodarowanego przez jednostke zysku (konto 240),

— pozostatych naleznoSci (konto 240),

— naleznoSci i roszczen spornych (konta: 200, 201, 202, 204, 205, 206, 207, 220, 230,
231, 232, 240, 246, 251, 253),

— odpisow aktualizujacych rozrachunki (konto 209).

W ciagu roku obrotowego naleznoSci i zobowiazania wyrazone w ztotych polskich
przedstawia sie w ksiggach rachunkowych wedlug wartoSci nominalnej z dnia ich
powstania, tzn. wyrazonych w kwotach brutto, razem z podatkiem VAT. Natomiast na
dziefi bilansowy naleznoSci i zobowiazania, w tym réwniez z tytutu pozyczek, jednostka
w swoich ksiegach rachunkowych wykazuje w kwocie wymaganej zaptaty.

Z tytulu opdzniefi w zaptaceniu (uregulowaniu) kwot podanych w fakturach:

— wierzyciel moze (lub powinien) naliczy¢ ustawowe odsetki, ale pod warunkiem, Ze
zamierza ich dochodzi¢ na drodze sadowej,

— dhuznik jest zobowiazany zadekretowaé w swoich ksiegach rachunkowych naliczone
odsetki na dzien bilansowy,

— dtuznik, w przypadku opdznieh w zaptacie, o ile nie otrzymat od wierzyciela do-
kumentu okreSlajacego wysoko$¢ odsetek ustawowych ani tez wyrazonej na piSmie
rezygnacji z ich dochodzenia, zobowiazany jest sam do naliczenia odsetek i ujecia ich
w swoich ksiegach rachunkowych.

Jezeli chodzi o nalezno$ci lub zobowiazania, ktére wynikaja, z udzielonych lub
otrzymanych pozyczek, to zarowno udzielajacy, jak i otrzymujacy maja, obowiazek do
powiekszenia kwot rozrachunkéw o naliczone odsetki wynikajace z umowy. Na dzien
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bilansowy jednostka dokonuje naliczenia odsetek nawet w takim przypadku, gdy termin

ptatnoSci jeszcze nie zapadl. Nie rzadziej niz na dzieh bilansowy nalezy wycenic,

okreSlone w walutach obcych, naleznoSci (w tym udzielone pozyczki) po kursie Srednim

ustalonym dla danej waluty obcej przez NBP na ten konkretny moment (na dany dziefi).
W ewidencji ksiegowej rozrachunkéw i roszczen jednostka gospodarcza ma do

czynienia z r6znego rodzaju:

— operacjami sprzedazy,

operacjami zaptaty,

réznicami kursowymi,

— operacjami zakupu,

uregulowaniami zobowiazan.

Operacje sprzedazy, ktére skutkuja, powstaniem naleznoSci w walutach obcych,
dana jednostka wyraza je w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po
kursie Srednim ustalonym dla tej waluty przez NBP na ten wilasSnie dzien, chyba ze
w zgloszeniu celnym lub innym wiazacym dana, jednostke dokumencie ksiggowym
ustalony zostal inny kurs.

Operacje zaplaty naleznoSci na rachunku bankowym (biezacym) wyrazone w wa-
lutach obcych prezentuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich dekretacji, po kur-
sie kupna walut, stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta dana jednostka gos-
podarcza.

Réznice kursowe od nalezno$ci wyrazonych w walutach obcych powstate na dzien
ich wyceny 1 przy zaplacie zalicza sig odpowiednio:

a) ujemne — do kosztdw finansowych,
b) dodatnie — do przychodéw finansowych.

750 — Przychody finansowe 755 — Koszty finansowe
Dodatnie Ujemne
réznice réznice
_ kursowe kursowe
Y >

W uzasadnionych sytuacjach réznice kursowe zostaja, dekretowane w koszty opera-
cyjne lub w koszty wytworzenia produktéw, ustug lub ceny nabycia towarow, a takze
w koszty wytworzenia Srodkdéw trwatych w budowie, czy tez warto§ci niematerialnych
i prawnych, odpowiednio zwiekszajac lub zmniejszajac kategorie tych kosztow.

Operacje zakupu powodujace powstawanie zobowiazan w walutach obcych przed-
stawia sig w ksiggach rachunkowych jednostki gospodarczej na dzien ich przeprowadze-
nia po Srednim kursie ustalonym dla danej waluty obcej na ten wiasnie dzien przez NBP,
chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wiazacym jednostke, dokumencie podany
zostanie inny kurs.

Operacje gospodarcze w walutach obcych, stanowiace uregulowania zobowigzan
(zaptaty) z rachunku bankowego (biezacego), przedstawia sie w ksiegach rachunkowych
na dziefi ich dekretacji po kursie sprzedazy walut stosowanych przez bank, z ktdrego
ustug korzysta dana jednostka.
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Niewatpliwie istotna,czynnoS§cia w ewidencji rozrachunkdw i roszczefi, a szczegdlnie
naleznoSci i zobowiazan jest zagadnienie ich inwentaryzacji. NaleznoSci i zobowiazania
podlegaja, obowiazkowi sprawdzania stanu tych aktywOw i pasywow na drodze uzys-
kania od kontrahentow potwierdzenia ich wartoSci, wzglednie otrzymania informacji
o innym ich stanie oraz ustalenia powstalych ewentualnych r6znic. Wzajemne uzgod-
nienia sald rozrachunkéw powinny mie¢ miejsce w okresie ostatnich trzech miesiecy
roku obrotowego i pierwszych 15 dni nastgpnego roku obrotowego, przy czym stan,
ktory wynika z ksiag rachunkowych nie moze zosta¢ ustalony po dniu bilansowym.

Natomiast nie podlegaja, uzgodnieniu:

— naleznoS$ci wagpliwe,

— naleznoSci sporne od pracownikow,

— nalezno$ci dotyczagce tytutow publicznoprawnych,

— nalezno$ci od kontrahentéw (w tym zagranicznych), ktdrzy nie prowadza ewidencji
ksiggowej,

— niektére zobowiazania, szczegdlnie wobec pracownikOw i wobec kontrahentdéw, kto-
rzy nie prowadza, ewidencji ksiegowej,

— zobowiazania dotyczace tytutéw publicznoprawnych.

Kierownik jednostki, korzystajac z zasady istotnosci, podejmuje jednorazowo de-
cyzje, w sprawie odstapienia od uzgodnienia niewielkich sald naleznosci i zobowia;
zan, jezeli wielkoSci takie nie sa, w stanie przesadzi¢ o analizie i ocenie majatkowo-
-finansowej danej jednostki gospodarcze;.

Salda kont Zespotu 2 — ,Rozrachunki i roszczenia” pozostaja, nie rozliczone od
momentu powstania nalezno$ci, roszczenia badz zobowiazania do czasu koficowego ich
wygasniecia na skutek:

— sptacenia i oddalenia w wyniku postgpowania wyjaSniajacego (spornego),
— umorzenia lub przedawnienia.

Kwoty przedawnionych lub umorzonych zobowiazafi zostaja, zakwalifikowane do
pozostatych przychodéw operacyjnych (Ct konta 760 — , Pozostate przychody operacyj-
ne”), za§ kwoty naleznoSci i roszczeni przedawnionych lub nie$ciagalnych zwiekszaja,
pozostale koszty operacyjne (Dt konta 765 — ,,Pozostate koszty operacyjne”). Jezeli ta
sytuacja obejmuje rowniez odsetki lub pozyczki, to stosowane kwoty podlegaja zakwa-
lifikowaniu w koszty finansowe (Dt konta 755 — ,, Koszty finansowe”) lub w przychody
finansowe (Ct konta 750 — ,,Przychody finansowe”).

4. Ewidencja ksiegowa materialow i towarow.

Do ewidencji ksiegowej materialdw i towaréw, jak tez rozliczenia zakupu materia-
16w, towar6w i ustug oraz sktadnikdéw aktywdw trwatych sa, przeznaczone nastepujace
konta syntetyczne:

300 — ,,Rozliczenie zakupu”,
301 — ,,Rozliczenie zakupu materialow”,
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302 — ,,Rozliczenie zakupu towar6w”,

303 — ,Rozliczenie zakupu ustug”,

304 — ,Rozliczenie zakupu innych sktadnikéw aktywow”,
305 - ,Rozliczenie sprzedazy”,

306 — ,.Rozliczenie wewnatrzwspolnotowego nabycia”,

310 — ,Materiaty”,

311 — ,Materialy na sktadzie”,
312 — ,Materialy poza jednostka”,
316 — ,,Opakowania”,

319 — ,Materialy w przerobie”,

330 — ,,Towary”,

331 — ,,Towary skupu”,

332 — ,,Towary w jednostkach sprzedazy detaliczne;j”,
333 — ,,Towary w magazynach hurtu”,

334 — ,Pozostate towary”,
335 — ,,Towary poza jednostka”,

336 — ,,Towary w przerobie handlowym”,

337 — ,Zaliczki na dostawy”,

340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towaréow”,

340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow”,

342 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw w jednostkach sprzedazy detalicznej”,
343 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych towardw”,

344 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw w hurcie”,

345 — ,,Odchylenia z tytutu marzy”,

346 — ,,Odchylenia z tytutu VAT”,

347 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych pozostatych towar6w”,

348 — ,,Odchylenia z tytutu zarezerwowanego podatku VAT od towardw ewidencjo-
nowanych warto$ciowo”,

349 — ,,Odpisy aktualizujace warto$¢ zapasow”.

Powyzsze konta ksiggowe sa przeznaczone przede wszystkim do ewidencji ksiegowe;j:
wielko$ci zapaséw materiatow i towardw oraz ich obrotdw w rzeczywistych cenach
ich zakupu (nabycia) nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dziefi bilansowy,
— ustalenia warto$ci materialéw i towardw w drodze (z zastosowaniem konta 300 —
,.Rozliczenie zakupu”),

— ustalenia wartoSci dostaw niefakturowanych (z zastosowaniem konta 300 — ,Roz-
liczenie zakupu”),

— aktualizacji wyceny zapaséw materialéw i towarow,

— réznych reklamacji dotyczacych faktur dostawcow (kontrahentéw),

— ustalenia i przeniesienia do rozliczenia VAT naliczonego stosowanego przy procedu-
rze zakupow (konto 221).

Dekretacja operacji ksiegowej dotyczaca materialéw i towardw powinna by¢ prowa-
dzona:
— w ciagu roku obrotowego wedlug rzeczywistych cen zakupu (nabycia) materiatlow
(bez podatku VAT),
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— w przypadkach dostaw z importu wedtug rzeczywistych cen zakupu obejmujacych cto,
podatek akcyzowy i VAT niepodlegajacy odliczeniu, jak tez inne obciazenia na
granicy,

— na dzien bilansowy wedlug cen zakupu (nabycia) netto materiatow i towardéw (bez
podatku VAT), nie wyzszych jednak od cen ich sprzedazy netto spodziewanych do
uzyskania.

Cena zakupu materialéw i towardw obejmuje kwote nalezna, sprzedajacemu, bez
naliczonego VAT, za§ w przypadku importu z krajow trzecich, tj. nieunijnych, powiek-
szona, o clo i inne obciazenia. Materiaty i towary krajowe, z importu oraz z wewnatrz-
wspdlnotowego nabycia towarOw moga, by¢ ujmowane w cenach zakupu obejmujacych
cto oraz inne obciazenia graniczne, lecz bez uwzglednienia w nich kosztow, ktdre sa,
ujmowane w cigzar kosztOw operacyjnych oddzielnie, np. kosztdw transportu, zatadunku,
wyladunku itp.

Jezeli koszty zakupu materialéw i towarO6w stanowia, niewielki poziom, a zapasy
utrzymuja, sig, z okresu na okres mniej wigcej na tym samym poziomie, to powinno sie
zaliczy¢ je bezpoSrednio w cigzar kosztow podstawowej dziatalnoSci operacyjnej danego
okresu, za$ jezeli podlegaja, znacznym wahaniom z okresu na okres, to powinno sig, je
rozliczaé w czasie, na zasadzie rozliczefi miedzyokresowych kosztéow (konto 640).

5. Ewidencja ksiggowa kosztéw w ukladzie rodzajowym.

Do ewidencji ksieggowej kosztow rodzajowych i ich rozliczania stuza nastepujace
konta syntetyczne:
400 - ,Koszty wg rodzajow”,
401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”,
402 — ,,Ustugi obce”,
404 - ,Wynagrodzenia”,
405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”,
406 — ,Podatki i optaty (podatek akcyzowy)”,
407 — ,,Podrbze stuzbowe”,
408 - ,,Amortyzacja”,
409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”,
490 — ,Rozliczenie kosztow”.

Powyzsze konta sa, przeznaczone do ewidencji ksiegowej kosztow prostych (w ukfa-
dzie rodzajowym), za ktore uwaza sig wszystkie poniesione w danym okresie sprawo-
zdawczym koszty, ktérych nie mozna rozlozy¢ na prostsze elementy skiadowe i to
niezaleznie od sytuacji czy dotycza kosztow biezacych, czy tez przysztych okresow
sprawozdawczych. Przeciwienstwem kosztéw rodzajowych sa koszty ztozone, ktore
sktadaja,_ sie z wielu elementow kosztdéw prostych, np. ustugi remontowe, warsztatowe,
koszty transportowe i inne Swiadczone na rzecz pewnych rodzajow dziatalnoSci.

Nalezy zaznaczyC, iz ponoszone przez jednostke koszty proste powinny by¢ dek-
retowane w ewidencji szczegdtowej, ktora jest prowadzona w pomocniczych ksiggach
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rachunkowych w formie okre§lonych prawem rejestrow (zestawien). Ewidencja kosz-
tobw na odpowiednich kontach syntetycznych (kontach ksiegi gtownej) powinna sie
opiera¢ na dokumentach, ktore wskazuja, miejsce i cel ich poniesienia przez dana,
jednostke. Jezeli taka procedura posiada istotne znaczenie dla jednostki, to podziat
na poszczeg6Olne kategorie kosztow powinien zosta¢ witaSciwie zwiekszony w zalez-
nosci od potrzeb wynikajacych z zakresu i obszarOw prowadzonej dziatalnoSci gospodar-
czej. Do tych procedur powinny byC przeznaczone odpowiednie ksiggi (ewidencja
analityczna).

Na kontach kosztéw w uktadzie rodzajowym nie ksieguje sig kosztdw, ktére dotycza;
— Srodkow trwatych w budowie,
— kosztow pokrywanych w sposob bezposredni z funduszoéw specjalnych, na podstawie

oddzielnych przepiséw,

— wartoSci sprzedanych towardéw i materiatow w cenie ich zakupu (nabycia),
— kosztéw finansowych,
— pozostatych kosztow operacyjnych i strat nadzwyczajnych.

Jezeli chodzi o ewidencje szczegdtowa, prowadzona, do kont Zespotu 4, to powinna
ona umozliwiaé ustalenie wysokoSci kosztéw nie uznawanych przez przepisy podatko-
we za koszty uzyskania przychodow, zaliczanych do kosztéw podstawowej dziatalno§-
ci operacyjnej. Mate i §rednie firmy powinny w sposob szczegdlny stosowaé do ewi-
dencji operacji gospodarczych Zesp6t 4 ZPK, za$ rachunek zyskéw i strat powinien
zosta¢ opracowany weditug wariantu pordwnawczego. Takie podejScie absolutnie wy-
klucza mozliwo$¢ opracowania rachunku zyskéw i strat wedtug wariantu kalkulacyjnego.
Ponadto nieodzowna w takim rozwiazaniu jest korekta wyniku finansowego o zmiane
stanu na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku produktow, produkcji
niezakoficzonej i rozliczefi miedzyokresowych kosztow.

W Zespole 4 konieczne jest stosowanie konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow”, ale tylko
do przeniesienia kosztow rodzajowych na konta Zespotu 6 — ,,Produkty i rozliczenia
migdzyokresowe kosztow”, kosztéw niepodlegajacych zaliczaniu do danego okresu
sprawozdawczego, np. niektorych kosztéw wiekszych remontdéw przedstawionych na
kontach w Zespole 4, podlegajacych nastepnie rozliczeniu w czasie przez ich prze-
niesienie na strone, Dt odpowiedniego konta w Zespole 6 w korespondencji ze strona,
Ct konta 490 — ,Rozliczenie kosztéw” i innych kosztow operacyjnych podlegajacych
rozliczaniu w czasie. Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztoéw” powinno tez stuzy¢ do two-
rzenia rezerw na koszty przysztych okresow. Zebrane koszty na kontach w Zespole 4
podlegaja, na koniec roku obrotowego (np. 31 grudnia), w ustalonym wariancie ich
rozliczenia, przeniesieniu na strong Dt konta 860 — ,,Wynik finansowy”.

Konta Zespotu 4 860 — Wynik finansowy

PK — przeksiegowanie pod koniec roku
obrotowego kosztéw rodzajowych
na wynik finansowy jednostki

A
A
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6. Ewidencja ksiggowa kosztow wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie.

Do ewidencji ksiggowej kosztow wedtug typoéw dziatalnoSci i ich rozliczenia sa,
przeznaczone nastepujace konta syntetyczne Zespotu 5:

500 — ,Koszty dziatalnoSci podstawowe;j”,

501 - ,Koszty podstawowej dzialalnoSci produkcyjnej”,
502 — ,Koszty podstawowej dziatalnoSci ustugowej”,
503 — ,Koszty innej podstawowej dziatalnoSci”,

504 — ,Koszty podstawowej dziatalnoSci handlowej”,

509 — ,Koszty brakow”,

513 — ,Koszty handlowe”,

514 - ,Koszty hurtowni”,

515 — ,Koszty jednostek handlu detalicznego™,
520 — ,Koszty dziatalno$ci statutowej”,

521 — ,Koszty wydziatowe”,

523 - ,Koszty zakupu”,

527 — ,Koszty sprzedazy”,

530 — ,Koszty dziatalnoSci pomocniczej i socjalnej”,
531 - ,,Wydziaty pomocnicze”,
535 - ,,Dziatalno$¢ socjalna”,

550 - ,,Koszty zarzadu”,

551 — ,Koszty og6lnozaktadowe”,

580 — ,,Rozliczenie kosztéw dziatalnoSci”,
581 — ,,Rozliczenie produkcji”,

582 — ,Rozliczenie kosztow umow”.

Powyzsze konta sa przeznaczone do ewidencji ksiggowej kosztow wedtug rzeczywis-
tych miejsc ich powstawania, co niewatpliwie pozwala na:

1) przedstawienie kosztow operacyjnych wedtug rodzajow dziatalnoSci (konta: 500, 501,
502, 504, 513, 521, 530, 550),

2) zebranie, a w dalszej kolejnoSci rozliczenie kosztow wykonania ustug, w tym bu-
dowlanych, ktérych realizacja jest wynikiem umoéw o wzglednie dlugim okresie ich
realizacji — przez dwa lub wiecej okresy sprawozdawcze (lata obrotowe) z zatoze-
niem, ze na wynik finansowy kolejnych okreséw sprawozdawczych wptywaja, przy-
chody i wspotmierne im koszty z tytutu czeSciowego wykonania ustug dtugotrwatych,
(w tym rowniez budowlanych),

3) biezaca, ewidencje, ksiegowa, produktéw bez sporzadzania wyprzedzajacej kalkulacji
ich kosztow.

Na kontach Zespotu 5 nie dekretuje sig, nastepujacych kategorii kosztow:

1) wartoSci sprzedanych towardéw i materiatéw w cenach ich nabycia (zakupu) — przed-
stawianych bezpoS$rednio na kontach: 734, 745,

2) kosztow finansowych (sa one przedstawiane na koncie 755),

3) pozostalych kosztow operacyjnych (przedstawianych na koncie 765),

4) strat nadzwyczajnych (przedstawianych na koncie 771),
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5) kosztow realizacji, w tym niepodlegajacego odliczeniu naliczonego podatku VAT,
ktore bezpoSrednio obciazaja, Srodki trwale w budowie (przedstawiane sa, na kontach:
010, 080),

6) kosztow zaktadowej dziatalnoSci socjalnej oraz pokrywanych z pozostatych fun-
duszdéw specjalnych (przedstawianych na kontach: 850, 851).

Po stronie Dt kont Zespotu 5 w szczeg6lnoSci ksieguje sie;:

1) przeksiegowanie kosztow wedtug ich rodzajow z kont Zespotu 4 na wtasciwe konta
Zespotu 5, jezeli dotycza, danego okresu sprawozdawczego — w korespondencji
z kontem 490,

2) warto§¢ przeznaczonych do produkcji pdtfabrykatow — w korespondencji z kontami:
600, 621,

3) utworzenie rezerw na koszty przysztych okreséw dotyczacych dziatalnoSci pod-
stawowej — w korespondencji z kontem 645,

4) koszty wzajemnych Swiadczen — w korespondencji z innymi kontami Zespotu 5.

Po stronie Ct kont Zespotu 5 w szczegdlnoSci ksigguje sie;

1) przeksiegowanie rzeczywistego kosztu wytworzenia wyprodukowanych lub sprzeda-
nych produktéw — w korespondencji z kontami: 580, 600, 710,

2) przeksiegowanie kosztu wytworzenia pétproduktow — w korespondencji z kontami:
580, 600,

3) kosztu wytworzenia na dziefi bilansowy cze$ciowo wykonanych, lecz jeszcze nieza-
koficzonych ustug (w tym réwniez budowlanych) poniesionego od dnia bilansowego
(ale po odjeciu kosztu wytworzenia, ktéry wptynal na wynik finansowy jednostki
w minionych okresach sprawozdawczych) — w korespondencji z kontami: 580, 713,
714,715,

4) kosztu wytworzenia niezakoficzonych ustug (w tym réwniez budowlanych), ktérych
pokrycie przez zamawiajacego nie jest prawdopodobne, np. wykonywanie korekt lub
dodatkowych czynnoSci, ktoére nie sa, objete umowa, usuwanie réznego rodzaju
usterek itp. — w korespondencji z kontem 713, 714, 715,

5) przeksiegowanie rzeczywistego kosztu wytworzenia zakoficzonych sukcesem prac
rozwojowych nie ujmowanego w okresie wykonywania tych prac na koncie 641 —
w korespondencji z kontem 020,

6) koszty sprzedazy, kwalifikowane do kosztu wtasnego sprzedazy produktdéw, ustug,
materiatéw i towardw — w korespondencji z kontami: 710, 713, 714, 730, 745,

7) koszty zarzadu zaliczane czeSciowo do kosztu wlasnego sprzedanych produktéow,
ustug, towardw i materiatow — w korespondencji z kontami: 703, 713, 714, 734, 745,

8) koszty zaniechanej produkcji lub innej dziatalno$ci podstawowej oraz nieuzasad-
nionych kosztow poSrednich (wydzialowych) — w korespondencji z kontem 765,

Konta: 500, 501, 502, 530 moga, wykazywa¢ na koniec roku obrotowego salda Dt,
ktore oznaczaja koszty produkcji niezakonczonej na dziefi bilansowy.
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7. Ewidencja ksiggowa produktow i rozliczen migdzyokresowych.

Do ewidencji ksiggowej produktow i rozliczefi migdzyokresowych kosztow jednostka
stosuje nastegpujace konta syntetyczne:
600 — ,,Produkty gotowe i potfabrykaty”,
601 — ,,Produkty gotowe”,
602 — ,Potprodukty i produkty w toku”,
603 — ,Koszty zatozenia, potaczenia i podwyzszenia kapitatu spotki akcyjne”,
606 — ,,Produkty poza jednostka”,
620 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow”,
621 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow gotowych”,
622 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych pdétfabrykatow”,

640 — ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,

641 — ,Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow dziatalnoSci operacyjnej”,
642 — ,Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow finansowych”,
643 — ,Rozliczenia kosztow zakupu”,

644 — ,Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow”,

645 — ,Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztow”,

646 — ,Inne rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

647 — ,Rozliczenia migdzyokresowe czynne krotkoterminowe”,

648 — ,Rozliczenia miedzyokresowe czynne dtugoterminowe”,

649 — ,Rozliczenia migdzyokresowe podatku dochodowego”,

650 — ,,Pozostale rozliczenia miedzyokresowe”,

670 — ,Inwentarz zywy”,

671 — ,,Zwierzeta w tuczu i opasie”.

Powyzsze konta Zespotu 6 sa, przeznaczone do ewidencji ksiegowe;j:

— wytwarzanych przez jednostke, gospodarcza, produktow, przede wszystkim na przeto-
mie okresdw sprawozdawczych i lat obrotowych (na kontach: 600, 601, 621),

— réznic powstatych z wyceny i odpiséw aktualizujacych warto$¢ standéw zapasdéw
produktow gtéwnie na dzien bilansowy (na koncie 765),

— kosztdw operacyjnych rozliczanych w czasie (konta: 641, 643, 644, 645),

— kosztow i przychoddéw finansowych rozliczanych w czasie (konta: 641, 642),

— aktywowania ujemnej przejsciowej roznicy podatku dochodowego od oséb prawnych
(konta: 645, 650).

8. Ewidencja ksiggowa przychodéw i kosztéow ich uzyskania.

Do ewidencji ksiegowej przychoddéw i kosztéw ich uzyskania sa, przeznaczone
nastepujace konta syntetyczne:
700 — ,,Sprzedaz produktow”,
701 — ,,Sprzedaz produktéw na kraj”,
702 — ,,Sprzedaz produktéw na eksport”,
703 — ,,Sprzedaz ustug”,
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704 — ,,Sprzedaz robot i ustug na kraj”,

705 — ,.Sprzedaz roboét i ustug na eksport™,

706 — ,.Sprzedaz ustug dziatalnoSci pomocniczej”,

707 — ,,Sprzedaz ustug dziatalnosci socjalnej”,

708 — ,,Przychody biezacej dziatalnoSci statutowe;j”,

709 — ,.Sprzedaz ustug komisowych”,

710 — ,Koszt wtasny sprzedanych produktéow”,

711 — ,Koszt wtasny sprzedazy produktéw na kraj”,

712 — ,Koszt wlasny sprzedazy produktéw na eksport”,

713 — ,Koszt wlasny sprzedazy robot i ustug na kraj”,

714 — ,Koszt wlasny sprzedazy robdt i ustug na eksport”,

715 — ,Koszt wlasny sprzedazy ustug dziatalno$ci podstawowej”,
716 — ,Koszt wlasny sprzedazy ustug dziatalno$ci pomocnicze;j”,

717 — ,Koszt wlasny sprzedazy dziatalnosci socjalnej”,

718 — ,Koszty dziatalnoSci statutowej”,

719 — ,Koszt sprzedanej ustugi budowlanej”,

730 — ,,Sprzedaz towardéw”,

731 — ,,Sprzedaz detaliczna towaréw”,

732 — ,.Sprzedaz hurtowa towarow”,

733 — ,Inna sprzedaz towarOw”,

734 — ,,Warto$¢ sprzedazy towaroOw wedtug cen nabycia”,

735 — ,,Warto$§¢ w cenach nabycia sprzedanych towaré6w w hurcie”,
736 — ,,Warto$¢ w cenach nabycia sprzedanych towarow w detalu”,
737 — ,,Warto§¢ w cenach nabycia innej sprzedazy towardw”,

738 — ,.Sprzedaz wewnatrzwspdlnotowa”,

740 — ,,Sprzedaz materiatléow”,

745 — ,Warto§¢ sprzedanych materiatéw wedtug cen nabycia”,

750 — ,,Przychody finansowe”,
751 — ,,.Dywidendy z tytutu udziatéow i akcji”,
752 — ,,0Odsetki uzyskane”,

753 — ,.Dodatnie réznice kursowe”,

754 — ,,Pozostale przychody finansowe”,

754a — ,Przychody z tytutu zrealizowanych roéznic kursowych”,

755 — ,Koszty finansowe”,

756 — ,,0Odpisy aktualizujace warto§¢ finansowych aktywdw trwatych i krétkotermino-

wych papieréw warto§ciowych”,
757 — ,,0dsetki zaptacone i zarachowane”,
758 ,,JUjemne réznice kursowe”,
759 — ,Pozostale koszty finansowe”,
760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”,
761 — ,Przychody ze sprzedazy rzeczowych skladnikdw aktywow trwatych”,
762 — ,.Dotacje, subwencje, doptaty”,
763 — ,Przychody z obiektow socjalnych”,
764 — ,Inne pozostate przychody operacyjne”,
765 — ,Pozostate koszty operacyjne”,
766 — ,,Warto$¢ netto sprzedanych rzeczowych sktadnikow aktywow trwatych”,
767 — ,Koszty utrzymania obiektéw socjalnych”,
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768 — ,Inne zmniejszenia aktywOw trwalych”,
769 — ,JInne pozostale koszty operacyjne”,
770 — ,,Zyski nadzwyczajne”,

771 — ,Straty nadzwyczajne”,

790 — ,,Obroty wewnetrzne”,

791 — ,Koszt wlasny obrotow wewnetrznych”.

Przychody netto ze sprzedazy produktéw (konto 700), towaréw (konto 730), ustug
(konto 703) i materialéw (konto 740) dekretuje sie po stronie Ct odpowiednich kont
przeznaczonych do ewidencji ksiegowej przychoddw ze sprzedazy w cenach sprzedazy, ale
bez podatku VAT. W procesach tych istotny jest moment sprzedazy w rozrachunkach
z odbiorcami krajowymi oraz z innych krajoéw Unii Europejskiej. Za moment ten uwaza sie
date wykonania dostawy (§wiadczenia), w myS$l postanowiefi umowy kupna-sprzedazy
(wedlug daty wysylki, odbioru, dostawy), natomiast przy sprzedazy gotdwkowej — date
otrzymania gotowki od klientow badZ zaptaty czekiem lub karta kredytowa; za moment
sprzedazy eksportowej do krajow nieunijnych uwaza sie date przewiezienia produktow
1 towaréw przez granice, date, potwierdzona, przez graniczny urzad celny.

Sprzedaz rzeczowych aktywoéw trwatych i obrotowych, jak tez ustug podlega
udokumentowaniu fakturami, za$§ sprzedaz detaliczna — wydrukami z kas z pamiecia
fiskalna, lub zestawieniami utargdw. Sprzedaz na eksport do krajow nieunijnych
udokumentowana powinna by¢ fakturami handlowymi, dowodem SAD, fakturami na
potrzeby rozliczenia podatku VAT oraz innymi dowodami ksiegowymi.

Do przychoddéw netto ze sprzedazy nie zostaja, zaliczone nastepujace elementy:

— Swiadczenia o charakterze wewnetrznym, ktére zostaly wykonane na rzecz dziafal-
noSci podstawowej jednostki,

— wykonane we wlasnym zakresie i przekazane na rzecz witasnych §rodkoéw trwatych
w budowie: produktdéw, ustug, towardw i materiatow,

— przekazane materialy lub towary z jednego magazynu do drugiego (tzw. przemiesz-
czenia miegdzymagazynowe),

— przekazane rzeczowe aktywa trwate oraz §wiadczone ustugi na potrzeby reprezentacji
i reklamy,

— przedstawione w fakturach naleznoSci za wydatki wytozone przez odbiorce, np.
wytozone wydatki na ubezpieczenia oraz inne opfaty, ktére nie wchodza, do ceny
sprzedazy (rozlicza sie je na kontach rozrachunkowych z odbiorcami),

— darowizny lub przekazanie materiatéw albo innych rzeczowych aktywdéw trwatych, jak
tez Swiadczonych ustug na potrzeby osobiste podatnika,

— przychody z tytutu tylko ich pobierania badZz pobierania i fakturowania przed wy-
konaniem dostaw i ustug zaliczanych jako przedplaty (zadatki) czy zaliczki,

— naleznego podatku VAT wykazanego w fakturach.

Jezeli chodzi o koszty uzyskania przychodow, ktore ksztattuja, wynik finansowy jed-
nostki, to zalicza sie gtownie:

— caftoksztalt poniesionych (zarachowanych) w okresie sprawozdawczym kosztdw wy-
tworzenia sprzedanych produktdw, wykonania (Swiadczenia) uslug oraz kosztow
dziatalnoSci handlowej (dekretowanych w ZPK bezpoSrednio z kont Zespotu 4 na Dt
konta 860 — Wvnik finansowv”)
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— koszty sprzedazy (konto 527) i koszty ogolnozaktadowe (konto 551) odnoszone
bezposrednio wraz z innymi kosztami podstawowej dzialalnoSci gospodarczej z kont
Zespotu 4 na Dt konta 860 — ,,Wynik finansowy”,

— warto§¢ w cenach zakupu (nabycia) sprzedanych towaréw (konto 734),

— warto§¢ w cenach zakupu (nabycia) sprzedanych materiatow (konto 745),

— poniesione w okresie sprawozdawczym koszty finansowe (konto 755),

— poniesione w okresie sprawozdawczym pozostate koszty operacyjne (konto 765),
w tym warto§¢ netto sprzedanych rzeczowych aktywdow trwatych,

— poniesione w okresie sprawozdawczym straty nadzwyczajne (konto 771).

Wszystkie uzyskane przez jednostke przychody ze sprzedazy ulegaja, obniZeniu
o udzielone rabaty, opusty, bonifikaty i reklamacje — produktoéw, towar6w, materiatow
i ustug, a takze o korekty btedéw w zakresie warto$ci netto w fakturach wcze$niej
wystawionych i poprawionych fakturami korygujacymi.

9. Ewidencja ksiegowa kapitaléw wlasnych, funduszéw specjalnych oraz wyniku
finansowego.

Do ewidencji ksiggowej kapitatow wtasnych, funduszy specjalnych, rezerw oraz
wyniku finansowego jednostki, jak tez rozliczania wyniku finansowego jednostki stuza,
nastepujace konta syntetyczne:

800 — ,Kapitaty (fundusze) podstawowe”
801 — ,Kapital akcyjny (w spdtce akcyjnej)”
801 — ,Kapitat udziatowy (w spdtce z 0.0.)”

801 — ,,Fundusz zatozycielski (w przedsigbiorstwie pafistwowym)”
801 — ,,Fundusz udzialowy (w spoldzielni)”

801 — ,Kapital wiascicieli (w spotce cywilnej)”

801 — ,Kapitatl wiasciciela (w jednoosobowej firmie)”

802 - ,Kapitat zapasowy (w spodlce akcyjnej i z 0.0.)”

802 — ,,Fundusz przedsiebiorstwa (w przedsiebiorstwie panstwowym)”
802 — ,,Fundusz zasobowy (w spoidzielni)”

803 — ,Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny”

804 — ,Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe”

805 — ,,Fundusz wydzielony”

806 — ,Kapitat zaktadowy”

808 — ,Kapitat rezerwowy”

809 — ,.Fundusz rekultywacji”

820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

821 — ,Rozliczenie wyniku finansowego za lata poprzednie”
825 — ,Rozliczenie wyniku finansowego roku obrotowego”

840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
841 — ,Rezerwy”

842 — ,Rezerwy na naleznoSci i roszczenia”

843 — ,Rezerwa na rd6znice podatku dochodowego”
844 — ,Rezerwa na przewidywane straty”

845 — ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

846 — ,,Otrzymane $rodki na poczet przysztych dostaw”
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847 — ,Rezerwy na zobowiazania”

849 — ,Rezerwy na Swiadczenia pracownicze”
850 — ,,Fundusze specjalne”

851 — ,Zaktadowy fundusz §wiadczef socjalnych”

859 — ,Inne fundusze specjalne”
860 — ,,Wynik finansowy”
870 — ,,Obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego”

871 — ,,Podatek dochodowy”
872 — ,Rezerwa na podatek dochodowy”

873 — ,Inne obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego”
874 — ,Podatek odroczony”
875 — ,Rezerwa na odroczony podatek dochodowy”.

Powyzsze konta sa, _przeznaczone do ewidencji ksiegowe;j:
— kapitatow podstawowych (akcyjny, udziatowy, wiadcicieli, zapasowy, rezerwowy),
— funduszéw podstawowych (zatozycielski, przedsigbiorstwa, zasobowy, wydzielony),
rozliczenia wyniku finansowego jednostki (konto 820),
rezerw (konta: 841, 842, 843, 844),
— rozliczefi miedzyokresowych przychodow (konto 845),
funduszy specjalnych (konta: 850, 851, 859),
obowiazkowych obciazefi wyniku finansowego (podatek dochodowy od o0s6b pra-
wnych konto 871).

1.4. Uproszczenia dla matych i Srednich firm wynikajace
z ustawy o rachunkowosci

Forma prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej jest stosunkowo zr6znicowana, zalezy
od wielkoS$ci oraz przedmiotu dziatania. W wiekszym rozmiarze prowadzi sie, dziatalno§¢
gospodarcza, w formie przedsiebiorstwa (np. spdtki akcyjnej, spétki z 0.0.), natomiast
w mniejszym w formie jednoosobowego wtasciciela. Nie jest to podziat staty, gdyz
kryteriow podziatlu moze by¢ znacznie wiecej. Otdéz w zaleznoSci od rozmiaru dziatal-
noSci — ustawa o swobodzie dziatalnoSci gospodarczej rozr6znia mate i Srednie firmy.

Do malych firm zalicza sie takie, ktore spetniaja, nastepujace warunki:

a) Srednioroczne zatrudnienie nie przekracza 50 osob,

b) osiagaja, roczny przychdd netto nie przekraczajacy réwnowartosci 7 mln euro,

¢) suma aktywoOw bilansu na koniec roku obrotowego nie przekracza 5 miln euro.
Do $rednich firm zalicza sig te, ktore:

a) Sredniorocznie zatrudniaja, mniej niz 250 osob,

b) osiagaja, roczny przychdd netto, ktdry nie przekracza rownowartoSci 40 miln euro,

c) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego nie przekracza 27 mln euro.

Jednocze$nie za mate i Srednie firmy nie uwaza sig _jednak tych jednostek, w ktdrych
przedsiebiorstwa wieksze od nich maja, ponad 25% udziatéw (w kapitale i zyskach oraz
glosOw w zgromadzeniu wspOlnikow).

Ustawa o rachunkowos$ci mdéwi o tym, ze jednostki gospodarcze, maja, obowia;
zek przedstawienia w sposdb rzetelny, miarodajny i jasny swojej sytacji majatkowej
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oraz finansowej, jak tez wyniku finansowego. Male i Srednie firmy ujmuja, w swoich

ksiegach rachunkowych wszystkie zdarzenia gospodarcze (operacje gospodarcze) i wy-

kazuja, je w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich treScia, ekonomiczna,

Rachunkowos¢ tych jednostek obejmuje:

— przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

— prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych
zapisy zdarzefi w porzadku chronologicznym i systematycznym,

— okresowe ustalanie lub sprawdzanie poprzez inwentaryzacje rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

— sporzadzanie sprawozdan finansowych,

— gromadzenie i przechowywanie (archiwizowanie) dowodow ksiegowych oraz pozo-
statej dokumentacji przewidzianej ustawa, o rachunkowosci.

Mate i Srednie firmy moga, w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowoSci
stosowal okre§lone uproszczenia, jezeli nie wywieraja, one ujemnego wpltywu na ich
funkcjonowanie. Jednostki te prowadza ksiegi rachunkowe w jezyku polskim i w walucie
polskiej. Ksiegi te powinny by¢ prowadzone rzetelnie, na biezaco, bezbtednie i spraw-
dzalnie. Zapisy dokonane w ksiegach rachunkowych powinny odzwierciedla¢ rzeczywis-
ty stan majatkowy matych i $rednich firm.

Ustawodawca w art. 50 ust. 2 ustawy o rachunkowosci zawarl informacje dotyczace
okreSlonych uproszczefi. Jednostka, ktéora w roku obrotowym, za ktéry sporzadza
sprawozdanie finansowe oraz w roku poprzedzajacym ten rok obrotowy nie osiagneta
dwbch z nastepujacych trzech wielkoSci:

1) Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto nie wiecej niz 50
0s0b,

2) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego w walucie polskiej nie prze-
kroczyta rownowartoSci 2 min euro,

3) przychody netto ze sprzedazy produktow i towaréw oraz operacji finansowych

w walucie polskiej nie przekroczyty rownowartoSci 4 mln euro

— moze sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej, wykazujac infor-

macje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 1 literami i cyframi rzymskimi (po-
nadto informacje, dodatkowa, sporzadza sie w odpowiednio uproszczonej formie)?.

Zwiekszenie szczegdtowosci wykazywania poszczegdlnych pozycji bilansu wynika
z potrzeb informacyjnych danej jednostki oraz jej wielkoSci. Przepisy ustawy o rachun-
kowosci dopuszczaja, mozliwo$§¢ ograniczenia szczegdtowosci bilansu firmy dla matych
i Srednich firm.

W przypadku, gdy informacje dotyczace poszczegélnych pozycji sprawozdania
finansowego nie wystapily w jednostce gospodarczej zardwno w roku obrotowym, jak
i za rok poprzedzajacy rok obrotowy, to podczas sporzadzania sprawozdania finan-
sowego pozycje te nalezy pominal. Jezeli chodzi o weryfikacje dotychczasowych

2 Zagadnienie to jest szczegdtowo omawiane w dalszej czeSci ksiazki w rozdziale 19 ,.Sprawozdawczo$é
finansowa”.
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i opracowanie zmodyfikowanych zasad (polityki) rachunkowosci, to w matych i Srednich
firmach te obowiazki naleza, z reguly do obowiazkéw osob, ktérym zostalo powierzone
prowadzenie ksiag rachunkowych, aczkolwiek formalnie sprawy te znajduja, sie w gestii
kierownika jednostki. Nieztym rozwiazaniem moze okazal sig ustalenie harmonogramu
niezbednych czynnoSci, okreSlenie termindw ich wykonania oraz wskazanie o0sdb
odpowiedzialnych za przedstawienie oceny obecnych i propozycji nowych rozwiazan.
Stopiefi sformalizowania takich prac oczywiScie zalezy od wielkoSci jednostki 1 bedzie

on znacznie mniejszy w matych i Srednich firmach.

Przyktad uproszczonego bilansu w wersji jednokolumnowej, tzw. ukiad drabinkowy
dla matych i $rednich firm (dane w zf)

Stan na

Wyszezegolnienie poprzedni rok biezacy rok
AKTYWA 17.802.400 19.457.800
A. Aktywa trwate 8.963.000 8.837.500
|. WartoSci niematerialne i prawne 8.500 8.800
Il. Rzeczowe aktywa trwate 8.759.300 8.633.500
Ill. Naleznoéci dtugoterminowe 67.600 67.600
IV. Inwestycje dtugoterminowe 127.600 127.600
B. Aktywa obrotowe 8.839.400 10.475.000
|. Zapasy 3.556.800 4.176.200
Il. Nalezno&ci krotkoterminowe 5.201.500 6.227.700
. Inwestycje krotkoterminowe 81.100 71.100
IV. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe — 145.300
PASYWA 17.802.400 19.457.800
A. Kapitaly (fundusze) wtasne 13.055.000 13.508.200
I. Kapitat (fundusz) podstawowy 1.257.200 1.257.200

Il. Nalezne wptaty na poczet kapitatu - -
Ill. Udziaty (akcje) wtasne 6.615.700 8.087.100
IV. Kapitat (fundusz) zapasowy 3.712.000 3.710.600

V. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny 11.100 —

VI. Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe — —
VII. Zysk (strata) z lat ubiegtych 1.459.000 453.300
B. Zobowiazania i rezerwy na zobowigzania 4.747.400 5.949.600
|. Rezerwy na zobowiazania 470.100 676.000
Il. Zobowiazania dtugoterminowe 3.000.000 4.000.000
Ill. Zobowigzania krotkoterminowe 1.000.000 1.000.000
IV. Rozliczenia migdzyokresowe 277.300 273.600

Zrodto: Opracowanie wiasne.




48 1. Obowiagki wynikajace z ustawy o rachunkowosci

O uproszczeniach dla matych i Srednich firm moéwi nowelizacja art. 64 ust. 1
ustawy o rachunkowosci w brzmieniu nadanym ustawa, z dnia 18 marca 2008 r. (Dz.U.
Nr 63, poz. 393), ustawa, z dnia 5 listopada 2009 r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 855; art. 24
ust. 5 1 art. 83 pkt 1 i 2 wchodza, w zycie z dniem 27 stycznia 2014 r., art. 24
ust. 6 wchodzi w Zzycie z dniem 27 kwietnia 2013 r.), z dnia 21 listopada 2011 r.
0 zmianie ustawy o rachunkowosci (Dz.U. Nr 223, poz. 1499), ustawa z dnia 16 wrze$nia
2011 r. o redukcji niektorych obowiazkow obywateli i przedsigbiorcow (Dz.U. Nr 232,
poz. 1378). Ot6z firmy te, tj. nieobjete obowiazkiem badania sprawozdan finansowych
przez biegtego rewidenta, jezeli nie znieksztalca to istotnie obrazu ich sytuacji i wyniku
finansowego moga;

1) postugiwal sig podatkowa, definicja, leasingu finansowego przy zaliczeniu umdw, na
podstawie ktorych przyjmuja, do odptatnej eksploatacji obce S$rodki trwate lub
warto$ci niematerialne i prawne na czas oznaczony, a wiec moga, traktowac takie
umowy jako najem lub dzierzawe, a nie leasing finansowy,

2) powyzsze uprawnienie (prawo, prerogatywa) przystuguje jednak wylacznie jedno-
stkom korzystajacym, tj. bioracym przedmiot umowy do eksploataciji,

3) odstapi¢ od ustalania aktywow i rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego;
w przypadku, gdy firma do kofica 2010 r. tworzyla rezerwe, 1 ustalata aktywa z tytutu
odroczonego podatku dochodowego oraz wykazywala je w bilansie, za$ poczawszy
od poczatku 2011 r. postanowita z tego zrezygnowaé, to wtedy rozwiazuje ona na
pierwszy dziefi po otwarciu ksiag rachunkowych rezerwe, i odpisuje aktywa z tytutu
odroczonego podatku,

4) nie stosowal przepisOw rozporzadzenia w sprawie instrumentow finansowych, za
wyjatkiem przypadkoéw, kiedy jest to bez wagpienia niezbedne (np. podczas stosowa-
nia zabezpieczefi lub posiadania instrumentdw pochodnych).

Dla kazdego ksieggowego (i nie tylko) ustawa o rachunkowoSci stanowi podstawowy
1 zasadniczy akt prawny, ktOry reguluje normy prowadzenia ksiag rachunkowych
w jednostkach do tego zobligowanych. Ksiegi rachunkowe musza, prowadzi¢ bez wyjatku
te jednostki (w tym réwniez mate i §rednie firmy), ktére spelniaja, okre§lone w ustawie
o rachunkowosci kryteria.

Ustawa zezwala na pewne uproszczenia w prowadzeniu rachunkowoSci po spetnieniu
kolejnych wskazanych w przepisach kryteridw. Z reguly ksiegi rachunkowe otwiera sig,
w ciagu 15 dni po rozpoczeciu kazdego nastegpnego roku obrotowego. Ostateczne
otwarcie ksiag rachunkowych w jednostkach kontynuujacych dziatalno§¢ powinno na-
stapi¢ najpdzniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
a wiec najpdzniej do 15 lipca nastepnego roku. Z kolei jednostki rozpoczynajace dzia-
falno$¢ gospodarcza, powinny otworzy¢ ksiegi rachunkowe na dzieh rozpoczecia tej
dziatalnoSci, ktorym jest dziefi pierwszego zdarzenia wywotujacego skutki o charakterze
majatkowym lub finansowym. Mate i §rednie firmy powinny korzysta¢ ze wszelkich
uproszczef jakie daje ustawodawca; nalezy domniemywac, iz uproszczefi wynikajacych
z ustawy o rachunkowoSci bedzie znacznie wiecej.
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