SPIS TRESCI

WPrOWAAZENIE ...ttt e eeveesarea s 8
Rozdzial I )
PODSTAWA PRAWNA I SLOWNICZEK POJEC............................ 11
1.1. Podstawa prawna rachunkowosci w Polsce........cccccceeevvevivenieniennnnne. 11
1.2. Krajowe 1 migdzynarodowe standardy rachunkowosci....................... 12
1.3. Istota i cechy rachunkOWOSCI.........cceecvieriieriieniesie e 13
1.4. Cele i funkcje rachunkowosci w przedsiebiorstwie............ccevvveneenee. 14
1.5. Podmioty stosujgce przepisy ustawy o rachunkowosci...................... 16
1.6. Zakres przedmiotowy rachunkowosci wedhug ustawy ...........ccceuee..... 18
1.7. Stowniczek pojec UStaWOWYCH .....coecviiiieiieniieciie e 19
Rozdzial IT )
ZASADY OGOLNE RACHUNKOWOSCIL.........ccccoocveiiiienieeieeiens 32
2.1. Zasada memorialu a zasada kasowa ...........ccceeeeevievciienienienienieeinns 32
2.2. Zasada chronologii i Systematyki ..........ccceeevevieiiieiiiniienieesie e, 33
2.3. Zasada CIa@IOSCi...ccuuiiiieiieiieeie ettt 33
2.4. Zasada podWOJNEZO0 ZAPISU......eeeverreerreerreiieniiereieeeeeseenseessnesenesseens 34
2.5. Zasada zapisu pOWtarzalnego ..........ccceeevreeerieeniieeieeciee e eevee e 35
2.6. Zasada KONtYNUACT ....veevieriieriieeieeieeieeieestie st seee e seaesnne e 36
2.7. 225ada 1SEOTNOSCL. ecuvvieciieeiiieciie ettt e ereeeireesreeereeeeveesebeeenseeenseesnsees 36
2.8. 725202 OSITOZNOSCH. . .eecurieeiiieeiieeireeereeeieeesteeereeeareessseesseeessseesnsees 37
2.9. Zasada wspotmiernosci przychodow i KOSztOw.........ccceeeveeneenenncnne. 38
Rozdzial 111
ZASADY DOKUMENTOWANIA OPERACIJI
GOSPODARCZYCH I FINANSOWYCH.........cccccoeninieiiieeeeeeenee, 39
3.1. Charakterystyka dowodu KSI@EOWEEZO0 .....cc.cevveruerieniinieiinieeiereeneen 39
3.2. Rodzaje dowodOw KSIgZOWYCH .....c..ccvvieiiiiiiiieciie e 40
3.3. Kontrola formalna, merytoryczna i rachunkowa

dowodOwW KSIEEOWYCH .....eoviiiiieiieiiececee e 42
3.4. Zasady dokumentowania operacji legalnych.............cccoevevrveniennnnne. 42
3.5. Zasady korygowania danych ............cocceveniininiiininiinneeeee, 44



3.6. Zasady przeliczania z waluty obcej na polska..........cccoeieeniiniennne. 45

3.7. Podpisy na dowodach i znaki je zastepujace ..........cceeeveevreerreerieenenene. 46
Rozdzial IV
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH................ 48
4.1. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci

1 zawartos¢ ksigg rachunkowych..........ccoceveverciicieniincce e, 48
4.2. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych ...........ccccccveviiviinicinnnnnns 50
4.3. Zaktadowy Plan Kont..........ccccceevvveiiierienieniesiecieeieeeeee e 51
4.4. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych ...........cccoeevvieviieniiennenn. 53
4.5. Zasady prowadzenia ksiagg przy uzyciu komputera...............cccoeeneue.. 54
4.6. Prowadzenie dziennika ..........cooceeririeiiininienieeee 55
4.7. Prowadzenie Ksiggi ZlOWNE] ......ccoevevieiiieiieiiecieeieeteeeee e 56
4.8. Prowadzenie ksigg pomocniczych 1 wybdr metody...........ccceeeuveennnns 57
4.9. Zestawienie obrotOw 1 sald ..........coecuiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee s 59
Rozdzial V )
ZASADY DOKONYWANIA CZYNNOSCI KSIEGOWYCH............ 60
5.1. Zasady otwierania i zamykania ksiag rachunkowych......................... 60
5.2. Kontrola ksiggowa i dekretacja dowodOw.........cccccveeveeviereecreennenne. 62
5.3. Zasady dokonywania zapiséw w ksiggach rachunkowych................. 63
5.4. Czynnosci operatora ksiegowego na komputerze.............ccceeeuvennennee. 65
5.5. Kontrola zapiséw na kontach i korygowanie danych......................... 66
5.6. Zasady prowadzenia akt finansowo-ksiggowych ...........cccevveerrennenee. 67
5.7. Wyszukiwanie potrzebnego dowodu ksiegowego.........cceevvveervennenne. 69
Rozdziat VI
ZASADY Il METODY INWENTARYZACJI .......ccoocoviiiiiininenn, 71
6.1. Zasady przeprowadzania inWentaryZacji........coceeeeervereereenerseeneneenne. 71
6.2. Rodzaje i formy inWentaryZacji.......c.ceevveevreerreeneenvesneenveesreesseesenenens 74
6.3. Metody INWENLATYZACT ..vveveevierereeereireeieereesteesieeeireeereereesseesseesenenens 75
6.4. Organizacja prac inwentaryzacyjnych........ccccoceeeeneneenenennencneenne. 77
6.5. Rozliczanie osob materialnie odpowiedzialnych...........ccccceceenennennee. 78
6.6. Udokumentowanie inwentaryzacji i rozliczenie roznic..........c........... 80

4



Rozdzial VII

ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW.........cccooooomnrrin, 82
7.1. Zasady WyCeny aktyWOW.......c.cccuervieciieieeiieriieniesre e ereeieesieesene e 82
7.2. Zasady WYCENY PASYWOW ....cccvererereeerrieerrreesreeesereesreeessseessesessseessees 85
7.3. Wycena sktadnikow wyrazonych w walutach obcych ....................... 86
7.4. SzczegoIne Zasady WYCEINY ......cccuevvererierieerieeriierieesresneereesseesseesenenens 87
7.5. Rozliczenie roznic wynikajacych z WyCeny ........ccocvveevvveeveeenveennnenn. 90
7.6. Rozliczenie r6znic KUrSOWYCh.......ccoocviviiiniiiierie e 91
7.7. Odpisy aktualizZujace........ccverviereieriieiieiieeeree et 92
Rozdziat VIII )

ZASADY AMORTYZACJI T UMORZEN .......cccooovviniiiiieieeeenenn, 95
8.1. Zasady amortyzacji wedtug ustawy o rachunkowosci...........ccceeueeee. 95
8.2. Zasady amortyzacji wedlug ustaw podatkowych ..........cccccvvevveneenen. 96
8.3. Odpisy amortyzacyjne i UMOTZENIOWE ........ccveerveerreererererennrenreenseennens 99
8.4, Plan amoOrtyZaci .....ccvverveerieerierieeieeiteeieesiee e sreeseeseesseesenesnnesnneens 101
8.5. Metody AmMOITYZACTI ...ecveerveerereeiieereeiteeieesieeeteeeereereereesteeseeeesneeaveens 102
Rozdzial IX ]

ZASADY PODSTAWOWYCH KSIEGOWAN ........cccooviiiiiinne. 108
9.1. KSIgZOWANIC aKEYWOW.....coviirierieiieiiieiiieiere e eereereesreesteesrneesneeaneens 108
9.2. KSIGZOWANIE PASYWOW ...eovvieerierieiieniieniiesieeiesseeseesseesseessnesnsesssenns 108
9.3. Ksiggowanie przychodow 1 ZySKOW ..........ccoeeveviienieninnienienieenens 109
9.4. Ksiggowanic KOSZIOW 1 Strat.........cceevevriiiieiieiieieesieesieeeieeeneeeneens 109
9.5. Tworzenie i TOZWIgZYWaNI€ TEZETW ......c.eerveeveerreeieerseerereseesnensnenns 110
9.6. Rozliczenia migdZyOoKIE€SOWE .......c.cevveriireiieiieiieiierieriee e 113
9.7. Inne wybrane KSIGZOWANIA ..........ccceevuverreiriereereenieeseesreesieeseneesneens 115
Rozdzial X

ZASADY USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO ...................... 118
10.1. Przeksiggowania na konto wyniku finansowego...........cccceceruennn. 118
10.2. Zestawienie kont wynikoOwych ........ccccoceeveiiniininniinieccen, 119
10.3. Wynik dzialalno$ci 0peracyjne]........cccoeeveererienieneenieneneeneneenens 119
10.4. Wynik operacji finanSowych .........cccceevveerieeiienieeniiesiesreereeneennn 120
10.5. Wynik operacji nadzwyczajnych.........ccecevereenenennienenieneneenns 121



10.6. Obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego..........c.ccceceeeueennen. 121
10.7. Ustalenie wyniku finansowego wg wariantu kalkulacyjnego......... 122

10.8. Ustalenie wyniku finansowego wg wariantu porownawczego....... 123
10.9. Ustalenie nadwyzKi finanSowej ..........cccueveveecreereervercvennesrenneennens 124
Rozdziat XI ]
ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH ..126
11.1. Organizacja prac bilansowo-sprawozdawczych ..............ccceueeneee. 126
11.2. Zasady sporzadzenia bilansu ..........cccceeeveeeeriierieeiiieecie e 129
11.3. Zasady sporzadzenia rachunku zyskow i strat

(wedhug wariantow kalkulacyjnego i poréwnawczego) ................. 130
11.4. Zasady sporzadzenia informacji dodatkowej..........ccccvevvvrrrnnennnen. 131
11.5. Zasady sporzadzenia rachunku przeptywow pienig¢znych

wedlug metody bezpoSrednie] ........cccvveevveriierierierierie e 132
11.6. Zasady sporzadzenia rachunku przeptywow pieni¢znych

wedhug metody poSTednie]........ccuveeerereeiee e 134
11.7. Zestawienie zmian z kapitale (funduszu) wlasnym......................... 134
11.8. Zakres sprawozdania z dziatalno$ci jednostki........c.cccoceveenercennens 135
11.9. Metody konsolidacji stosowane w sprawozdaniach

finansowych grup kapitatowych..........ccooovriieviiniieee, 136
Rozdziat XII
ZASADY BADA,NIA I OGLASZANIA
SPRAWOZDAN FINANSOWYCH.......cccooviiiinininineeeeeeene 142
12.1. Podmioty podlegajace badaniu i zobowigzane

do ogtaszania sprawozdan finansowych...........ccceeevevevercerecieeniennnen. 142
12.2. Cel i1 zasady badania sprawozdania finansowego..............c..ccveenn... 143
12.3. Opinia i raport bieglego rewidenta ...........cccevvevrvevieviennecreeneennen. 145
12.4. Zasady oglaszania sprawozdania finansowego............ccceevreveennen. 147
12.5. Obowiazki kierownika jednostki w zakresie udostepnienia

sprawozdan finansowych i innych dokumentow..............cceevenneee. 149
Rozdzial XIII
ZASADY OCHRONY DANYCH ORAZ )
PRZECHOWYWANIA KSIAG I DOKUMENTOW ........................ 150
13.1. Zasady ochrony danych ...........ccceceevieviieniiiciieieieceece e, 150



13.2. Zasady przechowywania ksigg i dokumentow .............cccceeereenes 151

13.3. Sktadnica akt i archiwum zaktadowe ............ccocceeviininiiiinen, 154
13.4. Wykaz archiwowanych ksigg 1 akt rachunkowosci ..........cccccccee. 155
Rozdzial XTIV
ZAGADNIENIA WYBRANE .....cccoooiiiiiiiieeee e 156
14.1. Leasing w ustawie 0 rachunkowoSCi ......ccceeeuienieenieniiniieeeeeen, 156
14.2. Laczenie si¢ spotek w ksiegach rachunkowych.............c.ccoccoeeei. 157
14.3. Sprawozdanie finansowe w formie Uproszczonej............cceeevveennee. 164
14.4. Obstluga rachunkowa obowiazkdw przedsiebiorcy

wobec urzedu skarbowego 1 ZUS ........ccoeeiiiiiiiiiiiece e, 165
14.5. Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkow

W zakresie rachunNKOWOSC .. ..ecvervieeieiieeieieeie e 167
14.6. Funkcje i zadania gldéwnego KSiggowWego .......cecvvevvververveereeieennen. 169
14.7. Przeksztatcanie wyniku finansowego w dochdd

do opodatkowania podatkiem dochodowym ............cccceevvvviennennen. 172
PODSTAWOWE INFORMACJE NORMATYWNE..........ccoceee. 175

WZORY FORMULARZY SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DLA PRZEDSIEBIORCOW

(poza bankami i zakladami ubezpieczen)..................cccoeevveveiiinnnnnn. 179
1) SPRAWOZDANIE FINANSOWE

— karta tytutowa z wprowadzeniem.............cocceeveeereieeneenieneenieenenns 180
2) BILANS (Wersja pelna)........cccceevievierieeiieieeeeiceeesee e 182
3) BILANS (WErsja UPrOSZCZONA) ....cveervverererereerreerreesseesseesseessnesssessseens 190
4) RACHUNEK ZYSKOW I STRAT (wariant kalkulacyjny) ............. 193
5) RACHUNEK ZYSKOW I STRAT (wariant poréwnawczy)............ 196
6) RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENIEZNYCH

(metoda bezpoSrednia) ..........cceeveerirrieeieeeereeeeesee e 199
7) RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENIEZNYCH

(metoda POSIEdnia).........ceevveerierienieeie ettt 202
8) ZESTAWIENIE ZMIAN W KAPITALE (FUNDUSZU)

WEASNYM .ottt 205
9) DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA ........ccoovvemnnn. 210



